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INSTALACION DE LA MAQUINA VIRTUAL
(SISTEMA OPERATIVO UBUNTU)

1. Ingrese a la siguiente URL en su navegador.
https://bit.ly/3879LGz

Musva pestafia X -4 Q
& —=> (C  we httpsy//bitly/3879LGz

2. De clic en donde dice descargar

we \Velranster % -+ we WeTiansler ® +

€& > C @ hups//wetransfer.com/downloads/3240f3d97 €& > C & nttpsfiwetransfer.com/downinads/3

Tu descarga ha
. . comenzado
Listos cuando tu lo

estés

Tus transferencias caducaran en 6 dios

KOHAZIp

WEPRESENT

WeTransfer Pro B e A < ]

3. Cuando la descarga este completa


https://bit.ly/3879LGz

£ Enviar archivo?

WEPRESENT

< |

el KOHAzip

3.1 Abra la carpeta que descargo

we WeTransfer x =

« = C @ htps//wetranster.com/downloads/3240f3d97 921010070 Tb35fa2597820210302172818/856383

Ayudo | Productos

Acerca de nosotros

Compartir Vista Herramientas de @rpeta comprimida

B | 1= kona
| Inizio
T~ E » Este equipo @ Descargas » KOHA v O

~

|| LASALLE "
[ MARTES

Momibre Tipo

. KCHA Carpeta de archivos

@ Crnelrive

[ Este equipa
Documentos
B Escrione
=] Imagenes
j Musica
1 Chjetos 30
B videos
‘e Discolocal (C2)

Tu descarga ha
comenzado

:

WEPRESENT

e Dizcolocal (0]
e Dizeolocal (B)

s Uridad de CO ik
v <

1 elementn

m] g

2 Buscaren KOHA

Tamafio comprimida P

] KoHAzp

ol

3.2 Guéardela en una unidad de disco local de su PC,

N 67% completado — s

Caopiando 1 elemento de Diescargas a Disco local iCx]

67% completado 1] x
I — aeeeeee———

() Mas detalles

3.3 En esta carpeta comprimida encontrara 3 carpetas. Debe descomprimirla

1]




<« E,, Extraer carpetas comprimidas (en zip)

Seleccionar un destino y extraer archivos

Los archivos se extraeran a esta carpeta:

| D:AKOHA

| | Examinar...

A Mostrar los archivos extraidos al completar

I Extraer I, Cancelar |
J/
nie | Concelar |

Inicia Compartir Vista

B0z

Copiar Pegar

M Etiminar -

b g

| 4= Movera =

Anclar al

: E]Copiara" IEﬁCambLar nombre
Acceso rapido =

Portapapeles Organizar

“~ “ A4 | | » Esteequipo » Discolocal () » KOHA
Documentos  * Nombre -
B Escritorio || KOHAMY
[&=] Imagenes | Manual
J’! Muisica VirtualBox
_J Objetos 3D

m Videos
“a Disco local (C)

3.5 Le aparecera la maquina virtual para su instalacién por favor de doble clic. Siga las indicaciones del

sistema.
L | [ = | virtualBox
Inicio Compartir Vista
* | D “' o Maver a X Eliminar =
= L =
Anclaral  Copiar Pegar [E| Copiara -~ =]l Cambiar nambre

&

Acceso rapido

Portapapeles

vt

Organizar

-

~
~

Documentos Nombre

B Escritorio W VirtualBox-6.1,0-135406-Win
[&] Imagenes

D Musica

~B Objetos 30

m Yideos

‘e Disco local (C)

— Disco local (D)

_,:, <« Disco local (D:) + KOHA » KOHA » VirtualBox

Mueva Propiedades
carpeta - B
Mueva Abrir
v O

e

Fecha de modificacion

24/02/2021 %23 p. m.
10/02/2021 7:37 p. m.
1737 p.om.

Mueva Propiedades
carpeta d b
Mueva Abrir

v

o

: Fecha de modificacidn

D

‘Seleccionar

Buscar en KOHA

Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Selectionar

Buscar en VirtualB...

Tipo

Aplicacion




;Desea ejecutar este archivo?

|I| Mombre: ...HAVKOHAVirtualBox\VirtualBox-6.1.0-135406-Win.exe

Editor: Oracle Corporation |
Tipo:  Aplicacion
De: DAKOHA\KOHAWirtualBox\VirtualBox-6.1.0-135406-W...

I E-: — >Ca

Preguntar siempre antes de abrir este archivo

B0 Aungue los archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, este
l ‘jl tipo de archivo puede llegar a dafiar el equipo. Solo gjecute software de
- los editores en los que confia. ;Cual es el riesgo?

| Preparing to install ..

Cancel

Welcome to the Oracle VM
VirtualBox 6.1.0 Setup Wizard

The Setup Wizard will allow vou to repair your current
installation or remaove Cracle VM VirtualBox 6, 1.0 from your
computer. Click Next to continue or Cancel to exit the Setup
Wizard.

fni]

Version 5, 1.0



ﬁ Oracle VM VirtualBox 6.1.0 Setup >

Custom Setup
Select the way you want features to be installed.

Click on the icaons in the tree below to change the way features will be installed.

[ {Q v| VirtualBox Application Orade VM VirtualBox 6. 1.0
- (=3 = | VirtualBox USE Support application.
EI ------- = ~ | VirtualBox Metworking
L ~ | VirtualBox Bri
. = r al ox Bridge: This feature requires 215MB on
------- = *| VirtualBox HostC| v ¢ hard drive. Tthas 3 of 3

= - | virtualBox Python 2.x 51| subfeatures selected. The
subfeatures require 928KB on yo...

< >

Location: C:\Program Files\Orade WirtualBox\,
[ N TN

Vv {

Version 6.1.0 | DiskUsage | | <Back || Next> @

ﬁ Oracle VM VirtualBox 6.1.0 Setup >

Custom Setup
Select the way you want features to be installed.

Please choose from the options below:

E Create start menu entries
[+] Create a shortout on the desktop
[«] Create a shortcut in the Quick Launch Bar

[+*] Register file assodations

N

Version 6. 1.0 < Back “ Next > | Camal/|




Warning:
Network Interfaces

Installing the Crade VM VirtualBox 6. 1.0 Metworking feature
will reset your network connection and tempararily
disconnect you from the network,

Proceed with installation now?

Version &, 1.0 Yes

|  Ready to Install
The Setup Wizard is ready to begin the Custom installation.

i
Click Install to begin the installation. If you want to review or change any of your
installation settings, didk Back. Click Cancel to exit the wizard.

| > —
Version 6.1.0 < Back Install Cancel




®

Oracle VM VirtualBox 6.1.0 Oracle VM VirtualBox 6.1.0
Please wait while the Setup Wizard installs Orade VM VirtualBox 6. 1.0, This may Please wait while the Setup Wizard installs Orade VM VirtualBox 6.1.0. This may
take several minutes. take several minutes.
Status: Status:  Creating shortcuts

Version 6.1.0 < Back Mext > Version 6.1.0 < Back Mext =

Oracle VM VirtualBox 6.1.0
installation is complete.

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

Start Orade VM VirtualBox 6. 1.0 after installation

—

En

i
(]

Version 6. 1.0 3

3.6 Dirijase al escritorio y verifique que le aparezca el icono de la maquina virtual VirtualBox. De dobe clic
para que pueda prenderla.

Cracle VM
VirtualBox




3.7 De clic en iniciar y espere a que se encienda la maquina virtual.

w
|5L lj Herramientas ilv_ﬁé Vs .\/) -
Mueva Configuraddn Descart Iniciar
Uy
e Aceleracion: VT-x/AMD -V, Paginacidn
? koha123 EE anidada, PAE/MX,
;. U= Paravirtualizacion KvM
@ Pantalla
Memaria de video: 16 MB
Controlador grafico: YMSVGA
Servidor de escritorio remoto:  Inhabilitado
Grabadidn: Inhabilitado

Controlador: IDE
IDE secundario maestro:  [Unidad dptica] Vacio

Almacenamiento
‘ Controlador: SATA

Puerto SATA 0: koha123.vdi (Normal, Inaccesible)
{n Audio s
Controlador de anfitridn:  Windows DirectSound
Controlador: ICH ACS7
=P Red
Adaptador 1:  Intel PROS1000 MT Desktop (Adaptador solo anfitridn, «VirtualBox Host-Only
Ethernet Adapters)
(5 uss
Controlador USE: 0OHCI

Filtros de dispositives: 0 (0 activo)
|:| Carpetas compartidas

Ninguno
(E) Descripcion

Acceso Ubuntu

usuario keha

contrasefia koha2020

Catalogo

192, 168, 56.101

Acceso Koha

192, 168, 56.101:3080

usuario admin
| contrasefia koha20 I

*Si al encender la VirtualBox le muestra error en la BIOS, por favor ingrese a estas paginas en donde
le mostrara que en pocos pasos puede activar la opcién de virtualizacion en la BIOS.

e hitps://www.muycomputer.com/2015/04/14/intel-vt-x-virtualizacion/
e https://hardzone.es/2018/12/06/virtualizacion-cpu-como-activarla-ventajas/

Si no hay ningun inconveniente con la virtual Box apareceran las siguientes ventanas
|P; B

clndlo hebiktodts 5 e \ ()6

s aley

Bl =16 3] ) cTRL ERECHA

EEEE


https://www.muycomputer.com/2015/04/14/intel-vt-x-virtualizacion/
https://hardzone.es/2018/12/06/virtualizacion-cpu-como-activarla-ventajas/

3.8 Cuando aparezca esta ventana, por favor cierre las 2 pestafias que salieron.
2] : .

1
{T"?ﬁa“?@?@.fﬂmﬁw.ﬁ biltada. Esto caussrs qus b mécuira vitusl capture aufonsticaments e tecisdn cads vez que kb ventzra %))
|

LA nﬂmmawmdtfwrwa aue el 50 invitada sanarta integracidn del ratin. 5t sprifica que no recesita caamrar el puntern del ratdn para poder (=)

buntu 16.04.6 LTS kohalZ23 ttyl

q ohal23 login: _

I ;\ % dob
] P 7 oY ! Herramientas o ¥
4590 Herramientas et < d U il
UJdy J P Mueva Cenfiguracic
Nueva  Configuracdn =
[P L]
Acaleracdo: VT-x/i &= General
nich MNombre:
Paras Sistema operatva:
&| Sistema
B Pantalla D
Memaris base:
Memoria de video: Orden d= arangue:
Controlador grafico:

S o e escritorio remot

Aceleradan:
e

‘;_4‘ Almacenamiento
Controlader: IDE ¥ Pantalla

IOE seandano maestro:

K ‘e Memoriz de video:
‘g\:"d"?; SATA Controlador grafico:

R SHTA D Servidor de escritoric
0 Audo Grabacdion:
Controlador de anfitndn: v Ej Almacenanyie
Controlador: ¥



EJECUCION DE KOHA: OPAC Y STAFF

4. Paraingresar al OPAC, debe dirigirse al navegador y digitar el siguiente IP 192.168.56.101
ﬁ Oracle VM VirtualBox Administrador

o Maguina da
~ PN o
0
[ — w @ P -
Mueva Configuracidn Deszcartar  Mostrar

Adaptador 1@ Intel PROS1000 MT Desktop (Adaptac
Ethernet Adapter)
(7 use

Controlador USB: OHCI
Filtros de dispositivos: 0 (0 activa)

D Carpetas compartidas
Minguno
@ Descripcion

@aaa

usuario koha

I contrasenia koha202Q
152,168.56.101
Acceso Koha
192,168, 56.101:8080
usuario admin

contrasefia koha20

[k Catslogo =n linez Kaha X+ - o

& C A Noesseguro | hitp://192.168.56101 bid
Bloha = Carrito £ Listas ~ Ingresar asu cuenta
Buscar calogo de bibliotes v

Busqueda avanzada | Busqueda de autoridad | Nube de etiguetas

Inicio

Important links here. Bienvenido a tu Keha...

Important links here. Ingrese a su cuenta:

Usuario:

Contrasena:

ingresar
Cen teanologia Koha

5. Side lo contrario desea ingresar al Staff, debe ingresar 192.168.56.101:8080 en el navegador,
diligencie el usuario y contrasefia que ve en la imagen



8 Oracle VM VirtualBox Administrador

Archwo  Maguina  Ayuda

e B @ O D

Mueva Configuracon Descartar  Mostrar

Adaptader 11 Intel PRO/1000 MT Desktop (Adaptac
Ethernet Adapter:)
[ usB

Controlador USE: OHCI
Filtros de dispositivos: 0 {0 activo)

E: Carpetas compartidas

Minguno
& Descripcién
Acceso Ubuntu

usuario koha
contrasena koha2020

koha » Ingresar a Koha x +

& = O A Noesseguro | http://192.168.56,101:8080

Akoha

OPEM-SOURCE INTEGRATED LIBRARY SYSTEM

MNombre de usuario:

admin |

Contrasefia:
[ [eseeee |

Biblioteca:

| Mi biblioteca e

Usuario >




CONFIGURACION DE MODULOS

Para esta actividad es importante encender la maquina virtual antes de iniciar Koha.

1. Ingresamos a Koha con las credenciales anteriormente descritas y encontraremos lo siguiente:

Soha = .

Préstamo Buscar 2n

Inicin

= _Circulacién
® Usuarios
a
q Blsqueda avanzada

Listas
.

(5] Autoridades

‘ Catalogacion
Publicaciones periddicas
am Adquisiciones
um
‘l Informes

oy
}J Herramientas

# Administracién de Koha

0 Acerca de Koha

2. Una vez ingresado a Koha se procedera a configurar el primer moédulo, para ello seleccionaremos la

opcion “Administracion de Koha”.

Administracion de Koha

Preferencias globales del sistema

Administra preferencias globales del sistema tales como tipo
MARC, formato de fecha, email del administrador, y plantillas.

‘ ||Euscar|

Consejo:
Configure estos parametros en el orden que aparecen
Parametros basicos
Bibliotecas
Defina bibliotecas.
Grupos de bibliotecas
Definir grupos de bibliotecas jerarquicas
Tipos de item
Defina tipos de item utilizados para las reglas de circulacidn.
Valores autorizados
Defina categorias y valores autorizados para ellas.

Usuarios y circulacion
Categorias de usuario
Defina las categorias de usuarios.
Reglas de circulacion y multas
Defina reglas de circulacidn y multas para conjuntos de
bibliotecas, categorias de usuarios ytipos de item
Tipos de atributo de usuario
Definir los afributos extendidos (identificadores y categorias
estadistica) para los registros de usuarios
Limites de transferencia de la biblioteca
Limitar la capacidad de transferir items entre bibliotecas basado
en la biblioteca de origen, |a biblioteca receptora y el tipo de item en

Catalogo

Hoja de trabajo bibliografico MARC

Creary gestionar hojas de trabajo para registros bibliograficos
que definen las caracteristicas de sus registros MARC (definiciones de
campos y subcampos) como también |as plantillas usadas en el editor
MARC.
Correspondencia Koha a MARC

Definir equivalencias entre |a base de datos de transacciones de
Koha (SQL) v los registros bibliograficos MARC.
Palabras claves para correspondencia MARC

Defina el mapeo entre palabras clave y campos MARC. Las

palabras clave son usadas para encontrar algunos datos
independientemente de 1a hoja de frabajo.
Prueba de las hojas de trabajo bibliograficas MARC

Verifica la estructura MARC. Si modifica su hoja de trabajo MARC,
recomendamos que utilice esta herramienta para verificar errores en su
definicidn de formato.
Tipos de autoridad

Creary gestionar hojas de trabajo para autoridades. Estas definen
las caracteristicas de sus registros MARC (definiciones de campos y
subcampos).
Fuentes de clasificacion

Defina fuentes de clasificacion (es decir, esquemas para
signaturas) usados en su coleccion. Defina también, reglas de
ordenacion para clasificar signaturas topograficas y reglas de divisidn
para dividirlas.
Regla de coincidencia de registro

Administra reglas para buscar coincidencias automaticas en
registros MARC durante la importacidn.
Configuracion de conjunto OAl

Administrar conjuntos OAI
Campos para biusqueda en items

Kdeniminbenr mmmmman mnenamaliea e m ;aen kG da Aa S



Modulo de biblioteca

1. Este modulo solicitara la definicidn de la primera biblioteca del sistema:

Usuearios HBuscar - v Carrito Mas -

Siohg =

Buscar preferencias del sistema

Circulacion

Préstamo  Buscar en el catilogo

Inicts » Administracidn - Biblictecas

Prafarencinsdel.slsbama + Hugya viblidieca

Preferencias del sistema

Parametros bisicos Bibliotecas
Biblictacas Mogliando 1 a1 g1 Woatr[20 ] emimdas | (4 Finers. (o) Pravio ‘Siukrte ) Oting (| Suscar]
Himbre - Chdlge = Direscelén Gioiiign BARE para s
organizaciones
Biblhotecs BCEN Calle- 102 A N 43 332423 CO-Bo-AAl
Central Caolombia

Ph: 3118783456
Biblictacacentral@hotmail com

Mosltrando f afde 1 %) Primers M) Previo Siguente ) Uttmo M

Catalogo

Hoja da trabejo binliografice

sndencis Koha a

Palabras claves para

admin | Biblioteca Cantral

% Lirgie e || Cobinnes
Ubicacion de _

i Acciones

Si o Edbar

2. Dar clic en “editar” para empezar con el registro de la primera biblioteca:
3. Una vez seleccionado el botén de editar aparecera lo siguiente:

Ayuda

e

Praferencias dal sistema Modificar biblioteca

Eraferar wstema

Codigo de  BCEN
Parametios bésicos i

Hambre: | pibiicteca Cenral

em

otizadps Direccitn imea ¥ [Cagz10zam 43

Usuarios y circulacion

Divgccidn mea 2:

Direccibn linea 3:
Ciudad:

Estador

ZIPiCadigo postak (332403
Pais: | Colgmbia

Talifona: | 3118783454

Fax:

EMait: | pibictecacential@hotmail com

Responder-a:

safectn |n preferencia e sstems AemyToDes0l
Ruta.de-retomao:

fectn' |a prefecencis de satema BanrnpamOetnat

URL:

Infarmecidn de
OPaLC:

Requendy

4. Se deben registrar todos los campos que solicita el formulario:

Cdédigo de Bibliotecay nombre de biblioteca

5. El sistema generara automaticamente el cédigo de la biblioteca que registremos.

Cddigo de  BCEN
biblioteca:

Hombre: ‘ Biblioteca Infantil de Colombia

Requerido



6. Definido el nombre se debera diligenciar la informacion general de la biblioteca que se esta creando.

Direccién linea 1: [cCalle 102 A N 43

Direccién linea 2: |

Direccion linea 3: |

Ciudad: | Bogota D.C

Estado: |

ZIPICodigo postal: [ 332423

Pais: [ Colombia |

Teléfono: | 3115783456 |

Fax: | |

EMail: | gipliotecainfanti@hotmail.com ]

Responder-a: | ]

Por defecto: la preferencia de sistema ReplyToDefault

Ruta-deretorno: | |
Por defecto: la preferencia de sistema ReturnpathDefault

URL: | |
Informacidn de

OPAC:
Hi o s|%an = | Paragraph - | L F @ =

= | I I

m
I

| | 2 |Eh| * = |52

7. Una vez se diligencie todos los campos del formulario dar clic en “enviar” para que los campos se
guarden automaticamente.

Wostrando 1 a1 de 1 Mustrar entradas M) Primero ) Previo Siguiente ) Utimo ()| Buscar, X Limpiar fitro £ Coumnas & Exportar
CalinollI SR Ubicacién

Nombre = Codigo % Direccion % para 2P de refi & Acciones
organizaciones @ retiro

Biblioteca | BCEN Calle 102 AN 43 CO-Bo-AAl Si #Editar || @ Borrar

Infantil de Bogota D.C 332423

Colombia Colombia

Ph: 3116783456
Bibliotecainfantil@hotmail.com
Informacidn de OPAC:

La Biblioteca infantil de colombia nacio en el afio 2020 a raiz de |a pandemia, debido a
que muchos de los nifios de nuestro pais no contaban con los recursos bibliograficos
necesarios para un comecto desarrollo educativo, con la unica finalidad de promaver y
difundir varios de nuestros recursos a las familias colombianas, e incentivar la
generacion del conocimiento que contribuya a la formulacidn de buenas practicas de
lectura.

Mostrando 1 a 1de 1 | (M) Primero 44) Previo Siguiente (») Ulimo (M,

Tipos de ITEMS

8. Creada la bhiblioteca se debera definir qué tipo de material bibliografico conformara el catalogo,
encontrara una lista de (8) tipos de items asi:

e Archivos de computadora

e Libros

e Mapas

e Material Mixto

e Material visual

e Mdsica

e Material continuo (Colecciones)
o De referencia

9. Cuando ingresa a los tipos de ITEMS encontrara los siguientes campos:



10. Para editar un campo debera dar clic en la parte superior o inferior derecha dependiendo el item

seleccionado:
Administracién de tipos de item

Mostrando 1 aBde 8 | Mostrar [10 . |entradas | #) Priners < Previo Siguents te Ufimo  »)| Buscar| ¥ Clear fifer
Cocta Costo Procesando
Biistar No o Ocultar Costo or de Costo de multa
Imagen = Codige + Descripcion « —; | enal = por  * = iler £ T lazo 1l d =
Catieatia Pk OPAC alguiler a:]?m.le' or predeterminado esta
e hora perdido)
CF Archivos de £.00 0.00 0.00 0.00 0.00
computadora
. BK Libros 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
MP Mapas £.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Mensaje
de *
devolucion

Acciones

Gracias!! por
devobvar el
matarial,
contribuyes a
que otras
PErSONES
puedan seguir
disfrutande del
contanido.

# Edilar | | il Borrar

Gracias!! por
devolver el
material,
contribuyes a
gue otras
persnnas
puedan seguir
disfrutando del
contenido.

# Editar || il Borrar

Gracias!l por
devalver el
material,
contribuyes a

o Editar || @ Borrar

En este caso se tomard como ejemplo: Archivos de computadora

11. Encontrara el tipo de item con su respectiva descripcion, asi mismo el sistema permitira cambiar el
icono que representa a “los archivos de computadora” el cual puede ser cambiado por simbolos y
colores.

Tipo de item: CF
Descripcion: |Arcnivos de computadora Requerido # Traducir a ofros idiomas
Buscar categoria Las opciones s definen como los valores autorizados para la categoria TEMTYPECAT,
Seleccione un icono:
Ninguno liblime-kids Seshat vokal bridge crystal-clear colors npl carredart Imagen remota
| [e o | [o) | o] | [ | [ Bo e]
Ho Bo o) o) O | [e) Bo Bo
o) o) O O O O
12. Una vez seleccionamos el icono diligenciaremos lo siguiente

Hay que recordar que cada uno de los datos solicitados por el formulario deben ir de acuerdo
con el item modificado, como su costo por alquiler, perdida, asi como el mensaje de

devolucién del material.

13. Diligenciado todo esto dar clic en “enviar”.



Ocultaren el [7] Siestd seleccionado, los items de este tipo se ocultardn como fitros en la blisqueda avanzada del OPAC.
OPAC:

No para préstamo: [[] Si esta seleccionado, ningln item de este tipo podré ser prestado. Sino estd seleccionado, todos los tems de este tipo podran ser prestados, a menos que se establezca que un ftem en
particular no se presta.

Costo por alquiler: oo La cuota es cobrada una vez por préstamo/renovacion por tem

Costo por alquiler
diario:

c

Esta cuota es cargada en ¢l momento del préstamo/renovacion para cada dia entre la fecha de préstamoirenovacion y la fecha de vencimiento para préstamos especificados en
dias.
Costo de alquiler

I Esta cuota es cargada en &l momento del préstamo/renovacion para cada hora entre la fecha de préstamo/renovacion y la fecha de vencimiento para préstamos especificados en
por hora;

Costo de
reemplazo
predeterminado:

Costo de
procesamiento
(cuando esta
perdido):

Il

Mensaje de | Gracias!! por devolver el material, contribuyes a que
devolucion: | gtras personas puedan seguir disfrutando del
contenido.

Tipo de mensaje

de devolucion:

I

Tipo de soporte
SIP:

Resumen:

Modulo de Usuarios

Todos los usuarios en Koha deben tener una categoria de usuario. La categoria de usuario es como un
molde de gelatina; varias cuentas de usuarios individuales pueden compartir caracteristicas comunes, tales
como las reglas de circulacion, frecuencia de avisos, reservas permitidas y mucho mas. Koha requiere al
menos una categoria de usuario para poder agregar usuarios.

Una categoria de usuario requiere:

e Coadigo de categoria

e Descripcion

e Se requiere los avisos de retraso

e Tipo de categoria

e Privacidad predeterminada

e Periodo de inscripcién: En meses o Hasta la fecha

Para crear y/o modificar un usuario debemos:

1. Ingresar al médulo de usuarios:



Usuarios y circulacion

+ Categorias de usuario

+ Reglas de circulacion y multas
+ Tipos de atributo de usuario

+ Limites de transferencia de la
biblioteca

» Matnz de costo de transporte
» Alertas de circulacion de items

» Ciudades y pueblos

2. Luego de ingresar al modulo de usuario, se deberan definir las categorias para ello se realizara lo

siguiente:
3. Clic en “categoria de usuarios”

Usuarios y circulacion

+ Categorias de usuario

4. Una vezingresado a las categorias de Usuario encontrara lo siguiente:

Mostrando 1 a 12 de 12 Mnstrarentradas 1) Primero 4 Previo Siguiente | ») Ultimo (1 | Buscar: % Limpiar fitro | £ Columnas || & Exportar |

Nombre Periodo Limite

Codigos| dela = Tipos| de ¢ FE980 .14 o4ags | Costode |
. L requerida Ny asociacion

categoria asociacion superior

B Board Prof. 99 meses 5 afios 17 afios -

HB Home Bound | Adulto | 99 meses 18 afios 999 afios

IL Inter-Library | Org. 99 meses 18 afios 999 afios | -
Loan

J Juvenile Mifio 99 meses 5 afios 17 afios

K Kid Mifio 99 meses 5 afios 17 afios -

L Library Org. 99 meses 18 afios 999 afios

PT Patron Adulto | 99 meses 18 afios 999 afios -

5C School COrg. 99 meses 18 afios 999 afios

3 Staff Personal 99 meses 18 afios 999 afios -

ST Student Adulto | 99 meses 18 afios 999 afios

T Teacher Prof. 99 meses 18 afios 999 afios -

YA Young Adult | Mifio 99 meses 5 afios 17 afios

Mnetrandn 1 2 17 da 17

M| Drimern 44} Dravin  Sinvienta W) (ltimn M

5. Se debera definir cada uno de los tipos de usuario que perteneceran al sistema, para ello tendra que

ir al campo “Acciones” y dar clic en “editar”

Retraso % iter_ns
perdidos
Si Mostrado
Si Mostrado
Si Mostrado
Si Mostrado
Si Mostrado
Si Mostrado
Si Mostrado
Si Maostrado
Mo Mostrado
Si Maostrado
Mo Maostrado
Si Mostrado

Costo
de
reserva

-
¥

Mensajeria +

Ninguneo
Ninguneo

Ningung

Ninguneo
Ninguneo
Ningung
Ningung
Ninguno
Ninguno
Ningune
Ninguna

Ningune

Limitaciones _
porsede

Sin limitacidn
Sin limitacidn
Sin limitacidn
Sin limitacidn
Sin limitacidn
Sin limitacidn
Sin limitacidn
Sin limitacidn
Sin limitacidn
Sin limitacidn
Sin limitacidn

Sin limitacidn

Privacidad

predeterminada

Predeterminado
Predeterminado

Predeterminado

Predeterminado
Predeterminado
Predeterminado
Predeterminado
Predeterminado
Predeterminado
Predeterminado
Predeterminado

Predeterminado



- Acciones

# Editar | | @ Borrar

6. Luego aparecera el siguiente formulario:

Modificar categoria B

Codigode B
categora:

Descripcion: | Board Requerido
Periodo de

asociacion:

Elegir uno

En meses: meses

Hasta la ‘,,_.']
fecha: |

Edad requerida: afios

Limite de edad afios

SUpernor:
Costo de -m
asociacion:
Se reguiere aviso
de retraso:
items perdidos en | Mostrado ~
la intranet:
Costo de reserva; m
Tipo de categoria: | Profesional ~ | Reguerido

el bl Todas |as sedes
sede:

Biblioteca Infantil de Colombia

NOTA:
Todos

los usuarios se encuentran en inglés, es opcional, por ende, pueden ser traducidos segun
sea el caso.

7. Crear una categoria de usuario

e Cadigo de categoria: Cédigo que consta de hasta 10 letras.



e Descripcion: Oracion que describe cudl es la categoria del usuario. Se requiere aviso de retraso
boton desplegable: Establecido por defecto en “No.” Esto especifica si desea que la categoria
del usuario reciba avisos de retraso.

e Tipo de categoria: Esto hace que la categoria creada sea un miembro del personal.

e Periodo de inscripcion-En meses: Este es el nimero de meses en los que se inscribieron los
usuarios creados a partir de esta categoria de usuarios.

e Periodo de inscripcién-Hasta la fecha: Seleccione una fecha desde el icono del calendario
interactivo el cual aparece cuando hace clic en la caja de entrada. La fecha que elija seréa la
fecha de finalizacion de inscripcion para los usuarios creados a partir de esta categoria de
usuario.

e Edad requerida para pertenecer a la categoria de usuario

e Limite de edad para pertenecer a la categoria de usuario

e Costo por pertenecer a la categoria de usuario

e Se requiere aviso de retraso en caso tal la categoria de usuario solicite material bibliografico.

e items perdidos en la intranet

e Costo de reserva del material bibliografico segun la categoria de usuario

e Tipo de categoria a la que pertenece el tipo de usuario

8. Haga clic en el botén Enviar para crear la categoria de usuario.

Hombre Periodo Limite 5 Costo T R
= - > - Edad - Cosiode _ o hems & . Limitaciones _ Privacidz
Céligo = e Ia_ Tipo = qe % requerida ta ed_ar] > 1os = | Reraso * 5 = de = Mensajeria ® porsede © predetermir
categoria asociacion superior ¥ reserva
YA Adminstrador | Nifia 350 meses 34 arios 56 anos = & Mostrado - Hinguno: Sin limdacion  Pradaterming 9 U na
L ne | Org. 500 meses 18 afins 70 afins - Si Mostradn - Hingune 1 limite de sede  Predsterming
- ; - L - _ _ vez
FT Adulto 450 meses 5l afios 6 anos - i Mostrago. - Hinguno. 1 limite de sede  Pradsterming
SC Oirg 350 meses 5 afos 19 afios - Si Mostrado - Tham vanc ;. email 1 limite de sede  Predstarming
dunan presic email
asorig comoleiads - emall
e devus i amail
| | | | tem praseadc : email |
IL Hifia S8 meses 18 afios 6 arios - S Mostrado - Aeseria sampletada s email | fimite de sede  Predsterming
=18 Adulta | 00 mages 18 afins 999 afins - Si Mostradn - - T omee; ol 1 limite de zede F‘redeterminz‘g
Siss preic - email
Fesena completzdz - emall
S p—
| | | e prestade : email |
B Parsonal 400 meses 35 aflos 65 afios - S Mostrado - HingLing 1 limite de cede  Fradatamingg
J Mifio 95 meses 15 afios 19 afios - i Mostrado - :H"_\‘W% : NN"_I Sin limdacion Predstenminz;
Fimseryn corpietads - email
itom devuatic - amail
| | | e presteddo - email |
4 Hifier Hifio 98 meses 5 aflos 17 afios = Si WMostrado - e g S 1 limite de sede  Pradaterming
fiia previc - email [
Fasena complatads - emall
Tem desue ho - email
Htom prassadc © omall
= Parsonal Personal | 99 meses 16 afios 999 afios - Mo Mostrado | - Hinguna: Sin limdacion Pradeterminz

T Profasar Prof 450 mezes 2§ afioa 65 afios Mo Mostrado - Resaria comaletads emall Sin limitacion | Predseterming
lierm devus fic . emanl
Itm prastade - email

creados todos los usuarios debera continuar con las reglas de circulacion, estas permiten
parametrizar los tiempos en los que los usuarios pueden solicitar préstamos, realizar devoluciones
entre otras cosas.

10. Dar clic en Reglas de circulaciéon y multas

» Reglas de circulacion y
multas

11. Una vez ingresado encontrara lo siguiente:



hain

Seleccionar una biblioteca: | Reglas esténdar para todas las biblioteca | Clonar estas reglas a: | Biblioteca Infantil de Colombia v|

A Préstamos a
BT in situ [REfoio Fecha estricta de  Monto de nienialy

Categoria de usuario Tipo de item Acciones Nota permitidos de Unidad P de costo Cuando cz
actualmente | . vencimiento la multa

actualmente permitidos préstamo de multa
Todo Todo #Edtar || & Borrar 5 llimitado 7 days Minguno definido 0.00 Final de interv
[Todo | [Todo ||| ExGuardar | [ © Limpiar | | | ‘ ‘ | ‘ [Dias  ~||[Antes v | | l:l [Final de inter

(DDIMMIAAAA
a Préstamos o

- . . - Presti_:l_nos in situ HEITIT . Fecha estricta de Monto de el ¢Cuando ca
Categoria de usuario Tipo de item Nota permitidos de Unidad - de costo |
actualmente | . vencimiento la multa costo?

actualmente permitidos préstamo de multa

12. Cada uno de los campos deberan ser diligenciados teniendo en cuenta lo siguiente:

e Mensaje de creacién del tipo de item: Indica si el tipo de item se cred con éxito

e Caja desplegable Sede de biblioteca: Esta es la biblioteca (o bibliotecas) a las cuales desea
aplicar las reglas de circulacion. Por defecto, esta configurada a «Todas», sin embargo, puede
seleccionar una biblioteca en particular para aplicar la regla desde el cuadro desplegable.

e Caja desplegable Categorias de usuarios: Estas son las categorias de usuarios que deseara
aplicar las reglas de circulacion. Al igual que con las Sedes de biblioteca se establece para
Todas de forma predeterminada, pero hay mas opciones disponibles.

e Caja desplegable Tipo de item: Estos son los tipos de items a los que gustara de aplicar las
reglas de circulacion. De nuevo, existen mas opciones disponibles que la opcion predeterminada
seleccionada Todo.

e Préstamos permitidos actualmente: Este es el nimero de items permitidos de la biblioteca
seleccionada, para las categorias de usuarios seleccionadas y de los tipos de items
seleccionados. Establecida a 50 por defecto.

e Periodo de préstamo: Nimero de dias u horas en el que un item se le esta permitido estar
afuera.

e Caja desplegable Unidades: Establecido por defecto a Dias, la unidad seleccionada en este
campo es aplicada a los valores numéricos escritos en Periodo de préstamo y Periodo de
renovaciones

e Renovaciones permitidas: Nimero de veces en el que un item puede ser renovado.

e Periodo de renovaciones: Numero de dias u horas que duran las renovaciones.

e Caja desplegable Reservas en estantes permitidas: Si los items pueden mantenerse mientras
estan en el estante.

e Haga clic en el botdén Enviar para crear una regla de circulacién

Tener en cuenta:

Para los siguientes parametros la informacion es predeterminada, es responsabilidad de cada uno
modificarlos de acuerdo con el objetivo planteado.

Los parametros son:

. Tipos de atributo de usuario

+ Limites de transferencia de |a
biblioteca

+ Matriz de costo de transporte
+ Alertas de circulacion de items

+» Ciudades y pueblos



Modulo de catalogo

1. Ahora por favor ingrese al modulo de catélogo, en donde dara clic en hoja de trabajo bibliografico
MARC, seguido en donde dice libro y debera dar clic en estructura MARC

Catalogo Hojas de trabajo MARC
. - - - ostrando 12 e strar| 20 % lentradas | (W) Primers. 8
|:> . Hoja de trabajo bibliografico MARG Dl "|“’__ ':% : -
- Codigo - | Descripcion "
Correspondencia Koha a MARC i Ao e [P
- Palabras claves para ACQ | Acquisition framework | Frssmes=]
comespondencia MARC AR | Motelos o
. Prueba de las hojas de trabajo i i
bibliograficas MARC e - Roms, DUD-ROMS RS g estnctura ARG
Tipos de autoridad : .Z?."'."f.‘.’mrg”"'da [
H 5 a[mas & orar
- Fuentes de clasificacidn 5 e | e
- Regla de coincidencia de registro SER | Seracas . ===
Configuracion de conjunto OAl oot bvitvoon |
- - YR DVDs, VHS |Anum$-|
+ Campos para busqueda en items . e
Mnsuamo|a|:uen| w) Frimem (4 Previe Sigueate ) Ulime (M)

Daramatrae da la adnoigician

Previc Sigi

2. Una

vez haya ingresado debera configurar cada uno de los campos y subcampos teniendo en cuenta la

siguiente estructura:

ETIQUETAS MARC REQUERIDAS

NO
Etigueta Nombre Etiqueta

(00]0] Cabecera

Subcampo ($)

005 Campo fijo de descripcion fisica--informacion general

007 Campo fijo de descripcién fisica--informacién general
008 Datos de longitud fija--informacién general
0Z08 NUumero internacional estéandar del libro $a
IV Fuente de la catalogacion $abcde
1588 Codigo de lengua $ah
B Codigo de Area Geogréfica $a
5228 Numero de la Clasificacion Decimal Dewey $ab2
100 Entrada principal--nombre de persona $ade
110 Entrada principal--nombre de entidad corporativa $ab




Entrada principal--nombre de congreso/reunion $acde
Mencion de titulo $abc
Forma variante de titulo $a
Mencién de edicién $ab
Produccion, publicacion, distribucion, fabricacion y $abc
copyright
Descripcion fisica $abce
Tipo de contenido $ab2
Tipo de medio $ab2
Tipo de soporte $ab2
Mencion de serie $av
Nota general $a
Nota de bibliografia, etc. $a
Nota de contenido con formato $agrt
Sumario, etc. $a
Nota de publico destinatario $a
Nota de formato fisico adicional disponible $a
Nota sobre la version original $t
Nota de fuente de adquisicion directa $acdehno
Nota de lengua/lenguaje $a
Nota de premios $a

Punto de acceso adicional de materia--nombre de $axzyv
persona

Punto de acceso adicional de materia--nombre de $axzyv
entidad corporativa

Punto de acceso adicional de materia--nombre de $axzyv
reunién/congreso

Punto de acceso adicional de materia--término de $axzyv
materia

Punto de acceso adicional de materia--nombre $axzyv
geografico



http://koha.openskyinformation.com/cgi-bin/koha/cataloguing/addbiblio.pl?biblionumber=596&searchid=scs_1615434527833
http://koha.openskyinformation.com/cgi-bin/koha/cataloguing/addbiblio.pl?biblionumber=596&searchid=scs_1615434527833

Término indizado - no controlado $a

Punto de acceso adicional--nombre de persona $ade
Punto de acceso adicional--nombre de entidad $ab
corporativa

Punto de acceso adicional--nombre de $acde

reunién/congreso

Localizacién y acceso electrénicos $zu

Elementos de punto de acceso adicional (Koha) $2cehmn

3. Debe de escoger cada uno de los campos y subcampos mencionados anteriormente y ocultar los
que no vaya a utilizar, para ello en acciones se editara para empezar a cambiar cada una de las
etiquetas a cambiar:

Hoja de trabajo MARC para Libros (BKS)
Buscar por campo: EI En la hoja de trabajo: | Libros v |

Mostrar Unicamente campos/subcampos usados [

Mostrando 1 3 20 de 342 | Mostrar[20_ W |entradas | W/ Primero 44 Previo Siguiente v (ltima # Bus:ar.l:l ® Clear filter
. - Valor Indicador Indicador
Campo = Lib %+  Repetible + Obligatorio ¢ T * * *
000 CABECERA No Si Acciones w
001 NUMERO DE CONTROL No No T
003 IDENTIFICADOR DEL NOMERO DE CONTROL No Si Acciones =
005 FECHAY HORA DE LA ULTIMA TRANSACCION No Si Acciones =
006 CODIGOS DE INFORMACION DE LONGITUD FIJA-CARACTERISTICAS DEL MATERIAL ADICIONAL | Si Mo Acciones w
007 CAMPC FIJO DE DESCRIPCION FISICA-INFORMACION GENERAL Si No Acciones w
008 DATOS DE LONGITUD FIJA-INFORMACION GENERAL No Si Acciones w
009 DESCRIPCION FISICA CAMPO F1JO PARA COLECCION DE ARCHIVOS (VM) [OESOLETO] Si Mo Acciones w
010 NUMERO DE CONTROL DE LA BIBLIOTECA DEL CONGRESO No No
o1 ENLACE DEL NUMERO DE CONTROL DE LA BIELIOTECA DEL CONGRESO [OBSOLETO] No No Acciones =
013 INFORMACION DE CONTROL DE PATENTES si No Acciones =
015 NUMERO DE BIBLIOGRAFiA NACIONAL si Mo Acciones =
016 NUMERO DE CONTROL DE UNAAGENCIA BIBLIOGRAFICA NACIONAL Si Mo Acciones =
fccionss -
Acrionss = e EE S E NS Saa| R T
campo;
# Edittag
& \View subfields . .
+ Restricciones avanzadas
* Editar subcampo
® Borrar u + Otras opciones (elegir una)

T

i Acciones -
—— Guardar cambios | Cancelar

| Acciones =


http://koha.openskyinformation.com/cgi-bin/koha/cataloguing/addbiblio.pl?biblionumber=596&searchid=scs_1615434527833

= Restricciones avanzadas

Valor |
predeterminado:

Longitud maxima: (uera'_.rudamll'nea)
Visibilidad: [J OPAC [ Intranet | | Editéc_ | | Colapsado L Indicado

Ez una URL: [ {si esta seleccionado, significa que el subcampe es una URL y pueds hacer clic sobre ell

Enlace: l:' (ej., Titulo o ndmero-ocal) NOTA: s/ cambis algo en esta tabla, pidale a s

Enlace de Koha: w

4. Ahora ingrese al médulo de Pardmetros adicionales y de clic en Servidores Z39.50/SRU, para extraer
registros de otras bibliotecas

Parametros adicionales

» Senvidores 239 .50/5R

» & 0uiza quiso decir?

. Configuracion de columnas

. Alertas audibles

. Compartir estadisticas de uso

+ (Compartir contenido con Mana KB
. Campos adicionales

Administracion de servidores Z39.50/SRU

Mostrando 1 a4 de 4 | Mostrar (20 |entradas | 1) Primera 4 Previo Siguientz (%) Ulimo y|m5°ﬂ1:|| X Claar fiter

Base de ID de Tipo de

Objetivo =+ Hostname/puerto = datos e Contraseiia Preseleccionado ¢ Orden ¢+ Sintaxis Codificacion Timeout registro
LIERARY OF CONGRESS 1x2.loc.gov:210 LCDB Si 1 USMARC | utfg 0 EBibliografico ‘ Mcinn5'|
LIERARY OF CONGRESS Ix2.loc.gov:210 MNAF 8i 1 USMARC | utfg 0 Autoridad Acciones =
NAMES
LIERARY OF CONGRESS 1x2 loc.gov:210 LCDB No USMARC | utf8 [i] Bibliogréfico || s.ciones -
SRU
LIERARY OF CONGRESS Ix2.loc.gov:210 SAF 8i 2 USMARC | utfg 0 Autoridad Acciones =
SUBJECTS

| Mostrando 124 de 4 | (M) Primero ) Previo Siguiente » Uimo %)




PROCESO MIGRACION DE UN INVENTARIO
EN EXCEL, A KOHA

Proceso traduccion formato .xml a. mrk

1. Tener instalado el programa MarcEdit.

2. Por medio de este programa, se puede convertir los datos bibliograficos registrados en el inventario
de Excel, a un lenguaje que sea aceptado por KOHA.

3. Dar clic en la opcién “Delimited Text Translator”

<

&

Herramientas Plugins Ayuda What would you like to do? ~
% d
E |
Nt

Herramientas MARC Delimited Text Harvest OAl Records MARCNext
Translator

MarcEditor MARC SQL Explorer Z39.50/SRU Client

Me gustaria:
| need help with?

Recently Run Programs

5 "-." A

Pagina web para descargar el programa: https://marcedit.reeset.net/

Source File
> Next
“ 4
3] Output File Cancel
Herramientas  Plug J

Ms gustaria
| need holp with?

Recanty Run Progr

X Dalimiter Values
Defimiter Qualifesr

Heorramventas MAR( —_— |

Tab - |

Options
MarcEditor Edk DR/

| UTF-8 Encoded

Al dar clic a Delimited Text Translator, se abre una ventana. En la opcion “Source file” dar click en el
icono de la carpeta.
4. Alli se seleccionara el documento en Excel que se desea traducir a formato. mrc



=

 Open File %
- 7 BB Eteeguipo » Escritorio Noxt
- f
a @ Orgenizst »  Nueva carpets v @ @ |
X 3 O
o Catalegacién en la Publicacién A Membre Fechs demo Af Gancel
Horamiontas PRy B . T \
U R CHRRAR IO G Imvemano Final Bibicmontsfia Sarstama..
Mo gustaria RAKAD PGD
? A p; X
| neod holp with @ Oriba g Adobe Photoshop 2
T AIMP - Accease arecte
Rocontly Run Progri
v B Este cquipe 13 Cisco Webex Mesbngs
& Descaegas A CenapTools
Ohcirwentos M Digtaltditions - Acceso directo
5 B ficiono saft Teams
& o - Acceso directc
& lmbgenes
2 B8 Wi - Acceso directo
Herramiontas MAR{ D Muixka K Ocdi_Helsinti_floces A4 print
¥ Objeres 2 G Catslnnmmarnalssnmaniss ihan-an:hib bnts ¥
-, v.< »
Pombre ds archivor | inventsno Fine! Bbliamentaiia Sor: A Files ("
sy | Cancelar
S S

MarcEditor

0

5. Luego se da clic en la opcién “Output file” para escoger la ubicacion donde se guardara el documento
en formato. mrk. Se asigna un nombre al documento y se da clic en el boton guardar.

o

Herramientas  Plug
Me gustaria:

I need help with? |
|

Recently Run Progri

X

Herramientas MAR(

EUNTDRU0E

UTF-8 Encoded

x

X SaveFile

- 1 Bl > Esteequipe » Escritorio > v O

Organizar v Nueva carpeta

o) Nombre

@ OneDrive
RAKAC_PGD

£ Este equipo
Semana Investigacion 2021-1

& Descarges
%] Documentos
I Escritorio

Unisalle 2021-1
Adobe lllustrator 2020 Pre-Activado

& Imigenes
D Misica
- Objetos 3D
B Videos

s Disco local (C) VAR

Nombre de archivo: | Inventario Final Bibliomonlar\a{

Tipe:  MARC Text File (*.mrk)

~ Qcultar carpetas

L GIS""N ! Cancelar

MarcEditor

EUNTORAUUS

& UTF-8 Encoded




6. Seleccionar la opcién UTF- Encoded. Y dar clic en Next.

|
* MarcEdit Delimited Text Transtator
Source File
@ br\Desktopiinventario Final Bibliomontana Soratama_12_05_2021 (1) Xis) ’j

Output File

Herramientas  Plu |C:\Users\User\Desktoptinventario Final Bibliomontaia mrk

Me gustaria
| need help with?

Excel Sheet Name INVENTARIO-MARC 21
Recently Run Progri

ﬁ Delimiter Values
X

Delimiter:

Tab

Qualifier
Herramientas MAR li il

Options
MarcEditor Edit LDR/008

4 UTF-8 Encoded

7. Se abre una nueva ventana “Data Snapshot”
8. Dar clic en la opcion “Auto Generate”

X MarcEdit Delimited Text Translator

Data Snapshot

P ) | Field0 Field1 Field2 Field3 Field4 FieldS Field6 Field7 Field8

000 0208a 020%a 040Sa 041%5a 043%a 0828a 1008a 110Sa
nam 8401 CO- spa 036.1

Herramientas Pl QRA2 a5R2 ana a-nk-- QRR 1 Mala
<

Me gustaria:
| need help with?

Recently Run Progrj

’\ [ Constant Data

[J Repeatable Subfield

Indicators Term. Punctuation;
N \ \

Add Argument
Herramientas MAR

Arguments

MarcEditor

[ Save Template Auto Generate
£ Sort Fields Load Template
& Calculate common nonfiling data

[ lgnore Header Row




9. Aparece una ventana pequefa. Dar clic en el botdén aceptar. Y luego clic en finish, para completar el
proceso.

Data Snapshot

o Fiold0 Fiold1 Fiid2 Fieid3 Fuold4 Field5 Field6 Fiekd7 Freld8 Fiol ®

. 000 02085 0208a 0408a 041Sa 043%a 082Sa 1008a 1108a 245
E 2401 CO- spa D361 Dice
Hemramiontas  Plug L a5a2 9582  00- sna

Me gustaria
| need help wh? Settings

Finish

s-ck— OQRR1T Maln Cira ¥
>

Recently Run Progn Select Map To Indicators Tocm. Punctuaton
L \

Z MarcEdit NET
& ] Constant Data

bie St
] Repeatable Subfield Unable te sutagensmte srguments The firsk lins format must be as
Herramiontas MAR( forows:
fieleS s ubliald o adSsubliaidindicsters; Lt 24550 or 2455210

MarcEditor

CmapTcols

i
il

[nventario
Final
\Bibliomonta
Ifia-Mayo202
‘ 1




11. Abrir el archivo. mrk y revisar que aparezcan las etiquetas de catalogacion que se importaron del
documento en Excel.

{1l MarcEdtor nvestaric Final Bitliomontaha.mri

CIEGIE Archvo  Editar  Fuentes nformes  Hemramienlas
-~

DBH=9 B

SR i
=082 115ai508bJ12e

=100 VSaJackson, W.M.$d1785-1855.Seautor

=245 \0SaEnciclopedia practca Jackson $bconjunto de

[conocimientos para la formacion autodidactica ScW M. Jackson L\,
=250 \i$aPrimera edicion

=264 \iSaMeéxco: SbJackson Edtores, $¢1972

=300 \i$a12 tomos :Sbilustraciones, fotos ;$¢26 cm

=336 \iSaTextoSbixtS2rdacontent

=337 \i$aNo mediadeSbn$2rdamedia

=338 lSavolumensbncS2rdacarmer

=505 W$aTomo 1 Administracion de negocios, Aeronautica,

Agricultura, Anatomia y Fisiologia, Antropologia

=521 \i$aPublco juvenil y adulto

=650 \SaEnciclopedias y diccionarios$ZARMARC

=LDR 00000ram a2200000lz 45e0

=000 nama22 74500

=008 21051259999\ W00\ 0\und'd
=020 1$a$6833013398g(Obra completa)
=020 1$296833013478q(Volumen I)

12. En este paso es conveniente hacer una revision de las etiquetas, para detectar posibles errores o
identificar si hacen falta indicadores en algunas de ésta, antes de pasar al formato. mrc
» A continuacion, dejamos una tabla, que muestra algunas etiquetas con sus respectivos

indicadores:
N° ETIQUETAS INDICADORES
ETIQUETA
041 ) 1° Indicador:
CODIGO DE LENGUA NuUmero de indicacion de traduccion

0 - El libro no es una traduccion

1 - Ellibro es o incluye una traduccién
2° Indicador:

# - Cbddigo de idioma MARC

NUMERO DE LA CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY 1° Indicador:

0 (Edicién completa)

1 (Edicion abreviada)

2° Indicador:

# (No se proporcioné informacion)

4 (Asignado por agencia distinta a LC)
ENTRADA PRINCIPAL--NOMBRE DE 1° Indicador:

PERSONA Tipo de elemento de entrada de nombre
personal

1 (Apellido autor)

2° Indicador:

# - No definido

MENCION DE TiTULO 1°indicador

Titulo agregado entrada

0 - Sin entrada agregada

1 - Entrada agregada

2° Indicador




Caracteres que no se presentan

0 - No hay caracteres que no se presentan
1-9 - Nimero de caracteres que no se
presentan

PRODUCCION, PUBLICACION, 1°indicador

DISTRIBUCION, FABRICACION Y Secuencia de declaraciones
COPYRIGHT # - No aplica / No se proporciond
informacion / Anterior

2° Indicador

1 - Publicacién

MENCION DE SERIE 1°indicador

Politica de rastreo del primer indicador
de la serie

0 - Serie no rastreada

1 - Serie rastreada

2° Indicador

# - No definido

SUMARIO, ETC. 1°indicador

3 - Resumen informacion

2° Indicador

# - No definido

PUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE 1° indicador
MATERIA--TERMINO DE MATERIA Nivel de asignatura informacion

1 - Primaria

2° Indicador

7 - Fuente especificada en el subcampo
$2

PUNTO DE ACCESO ADICIONAL-- 1° indicador

NOMBRE DE PERSONA Tipo de elemento de entrada de nombre
personal

1 - Apellido

2° Indicador

# - No se proporciondé informacion
1° indicador

PUNTO DE ACCESO ADICIONAL-- 1 — Nombre entidad corporativa
NOMBRE DE ENTIDAD CORPORATIVA | 2° Indicador

# - No se proporciond informacién

Para mas informacién, consultar en: https://www.loc.gov/marc/bibliographic/



https://www.loc.gov/marc/bibliographic/

Proceso conversion formato. mrk a. mrc

1. Abrir el programa MarcEdit. Dar clic en Herramientas Marc.

c ’ o
Culer Pro.. Resdes DT reciclaje

@ MarcEdit 7.3.11 By Terry Reese

&8 E

Herramientas  Plugins Ayuda VWhat would you like to do? -

@ B

3
Recently Run Progr; v

2 A

Herramientas MARC Delimited Text Harvest OAl Records

MARCNext

5| Q|

MarcEdtor MARC SQL Explorer 23950/SRU Client A

-

nquistudes

What would you like to do?

Ejecutar

4 (MarcBreaker
MarcMaker
MARC21=>MARC21XML
MARCZ1XML=>MARC21

SN (MARC=>JSON

s JSON=>MARG
AML=>J1S0N
EBlEFrama RDF=>MARC

Opciones de codificacion de caracteres

Codificacién de caracteres predeterminada.
MARGE ~|

[ Traducr a MARC-8
[ Traducir a UTF8

Resullados:

B S MaRC Tocls

Horramiontas What would you lke to do? ~

il Seleccione Operacion
[MaroMakod]

Selaccions Datos para procesar
Abrorto.

Ejecutar

CAlLisers\UsenDaskiopiinventano Final Bitiomontana-Mayo2021 mrk 2

—J

Guardar com

skiopinvantano Final Bihomontana-Ma

Opcones de codificacion do caraclores

Codfficacidn doe caracteres predetenminada ] Traducir a MARC-8

ARCE] [ Traducir a UTF8

4. En la opcién Abierto, dar clic en la carpeta y seleccionar el archivo en formato

. mrk creado
anteriormente.



5. En - Guardar como, escoger la ubicacién donde se guardara el nuevo archivo en formato. mrc
6. Marcar opcion Traducir a UTF8. Luego dar clic en Ejecutar.
7. Revisar que el archivo. mrc haya quedado guardado en el escritorio o ubicacion elegida.

Vebex- OCLC Dewey  Acrobat Papelerade PGD_RA-K..
ings  Cutter Pro.. ReaderDC reciciaje  Garzo6n_Nat...

N7

Nero Express  Cyberlink  Oracle VM
PowerDVD ... VirtualBox

—
Nero Burning Maria
ROM Moliner

A O 0

Microsoft  Inventario
Edge Final Bibl...

» A

r McAfeeSafe  Firefox Inventario
Connect Final Bibl...

El archivo. mrc, ya esta listo para ser migrado a Koha.

Migracion Formato. mrc a Koha

1. Encender la maquina virtual.

AE2 Henawiesas
Udd

= Prevesalaacéa
koha123

e

i
G mmacesam Py s (10 s e e e
b o w30 61225
v T2 Vb
oty e
T

ebaban g
Puade cesc
&

e

& veseripain

2. lIrainternety en el navegador, colocar: 192.168.56.101:8080, para acceder al Koha local.
3. Ingresar usuario y contrasefia



4,

5.

Aoha

1) Soma A0 861 G20 2001 x | R Comex SOLANOLZANORITH X ) Hora . Ingresars fora x N e - o X
€ & X A Noessegum | 19216856.1078080 2 & TS0 ND
! dolescones [T Nommasdgs Meg fibhorecoions oetmos \itesamure-Boows Progece arcrwal Termevogy (1 emamenas Memaan » Otros marcacoees (5] Lo es tectum
QPR IOUACE INTIRAATIO LBRARY TTER
Nortbee de ssus.
‘admin
v
Dar clic en herramientas
B seanon pasn a0 X | @ Comein Kt e x 48 o = o9 X
€ 5 X A Woermegure | 19216256 10185 noestem | A VOGNS
BT dsiscen Hemm e T ot [T B hwatarn-Suees 1] Sreipet Arim Yy [ rencas - Tl -
Cueoin  Umeios  Oasckr + wlamte W e adoen | Dosowcs Conval + Aveos
N-lmlnu-nslunlm:’-ﬁa
Akoha =l
_Priwamo | Devieaitn  fanaw  Dosal vaantt  Dec o1 o cribegs
-, Circulacion ’Wmdon
ém m.dmwudm
qmwunnﬁ ! Adaquisiciones
ilim ‘ll{nmu
@D Autoridades | ) Heramientas
'Mnininndﬂadckolu
,m«m

Dar clic en la opcion- Subir archivos MARC para importacion.

) SORYAAD iSi51) GA 2021 X | B Cores: SCLANG LOZAND AT X PR T— x b e - 0 X
€ = X A Noesceguro | 192.16858. Bin/koh: homa.pl a % U O0@ NP ‘
B aplicacanns Normas Apa T ad Billeracoiagia e 2anlk Uteratirw-Books || Praject Ll Terminaiogy [ Wetadata » | Otros marcanscess Lita €@ wctita
s | ey >
Usuarios y circulacion Catdlogo Herramientas adicionales
Listas 0o usuanos Edmingr itoms on kate Calspdanio
2emrisw tag do uats. Ehminx tere en Jes
Chabws e uswatios Modificaciin ce items en Jotw Pesfiles €SV
Hemeuswox dlubes de uvsanes Moo fems &1 un fote. Adwinistat perias CEV para expedtacion
Comentsnos Elminar registros en jote Visor del log
Moserar Stemenianse 60 uouanse i un 1960 O 1gatron Ibibhogrifices ¢ Dulon00ges) P weation 83l satems
mpoitar UsuIos Mogificackon do fegstros on lots Netictas.
Impoda dios ou waarie Macdicar u eke e segistros (WtopSficss o auloktades) Esc03 novades pa o CRAC y 1A ktranet
Aviscs y recitios Modificacknes ausnsticas de iems por adad Planificador de tarmas
) Deting regles pres mecifical loms cor edad Torgas programadas pad ser eigedades
Avisos 40 (emasemspIAdores de eftane Exportar ttos Filita frases para la fancionaidad ¥ DO (Frase del Dis)
estenci,
Crmador de carmis de usuarios Invertario Subi
Crea cannes de usaarios pess mpae Resizan un mestoto de w2 catslogo Suts cuakeier to de srtive, saTinsTs Sthivos
ERmisacionananimizaciin de ususnos an toke Creodor de eticuetas. Archwvos de scceso
et Asthives ¢
MCINCacHsn 0o wEuarios 90 1ot Cra0dar FAMCO dE CUQUETIS N CONTTINGS o d
MocHew usaios e ok Seusizad
Etiquutas € mODICrNS €4 4320109 COBLMS
Moser 2tcustss 8 Laane Calecciones Totativas.
Carpa de imsgenss de usuanos. SN PRl COMCOONES Ot
Cagx image Plantilas ds mocdifcackin MARC
HegaNos MAAC
‘Subir archivos MARC para cite
Sue MARC 2
orecentas yrevede
mpatacones
Cargar imagen de cubierta local




Aoha

6. Dar clic en Seleccionar archivo.

) OB ADLBAN G001 % | G Cones SO O B Sreowr - % | o - o X
€ + C A Nosszaguro | 192,168.56. 29 Aoole/stag: part.pl a + D00 ND

$81 Ackcaciones || Normaz2ps Tee || Embotscoisga caszioes Lesmire-£20is Projecs Archival Sarminziogy Hemamientas || Meagats » Curos marcasors [ Lot oz st
Ciculucion  Usuaiios  Buscar - v Cdnflo  Mbs - edma | Bitfioteca Central = Avucs

Akoha =~ =

Préstany  Davsusle  Renovss | BUSCar ee € catilopo |

Prepa e
i Subir archivos MARC para importacion
Usarios y drcutacion o Selecone Send processen onstercr us sn el catilogo
LUstas de utsanos . wn nermien &n Fleda sar ot wuumun»mmmumwmmnww
ONba e et Importar sl depésito
Camaniaros
OOHtar usanat ‘m_ ” J-!ﬂ!-sﬂn Mgl anchivo selecconan
AVE0S y 19UL0Y
AWE05 00 1GWECINICPIr00ES 00
LT ) ey
Sutu wecty
Creany de Carnés d2 usuande _l
Elmnacon @EnonmEacTs 64

wrarias en ot
L
WROECHA 06 TITRE

7. Escoger el archivo en formato. mrc

o o
4 I Bleegipo » Gcriven + nExcrdora 8 % SR 00ONS
Do e v e @ ) e Temnong | » Derou marcacsies Ukta 2 lectaa

Nombre Facha demod A adwin | Bithiotecs Centrsl - Avuda ©

L] lmrﬂwmm
@ Cnedrive M irwentenio Frao) Biokomontass-Mayo2021
W Este equie @ Inquietudes regist-o mik invertario
i Inventedio Finel Eiliomant sie Soretame. ..
M Aclobe Niustrator 2020
< 1 4dobe Photoshep 2020
B Kotono B AIMP - &cceso divecio 5
] imigenez 9 Cisco Webex Mectings . ;::'gmm prececide ouie s posetinyon gl ext =n ¢l caldlogo
D Misica A Cmeplock oo
¥ Otjescs 1D Pl 0igestcitons - Accemo divecte L ES
B Veeor A8 Microsoft Teams 1905/262) 3¢

i 1AMt ; Ny

* Acceso e

& Descargas
= Documentos

T D oo (G

Nombre ds sechicor [mvencznio Final Ebomoreana May | Todos ks archivoe v

H0IrCIA0N 06 LSUATOS T IS
Mosemcia de sty
CAIG3 08 IMAGANES 08 USad 07

MOSRCAS0N 06 125108 &0 06
MOOACA0UNEE JUOMIKIE b
Rtems por edad
Fxporsf atos

Circulacion  Usuorios  Buscar - w Comitc  Mas - odmin | Bibdoteca Central - Ayuda
ak h Wy (s v (1o 12 R
Piestamo  Devouson  Removar Imluwulumm
U Subir archivos MARC para importacién
Ustarios y clrcutacin « Seisccione , o vdid ‘postenior uso en & catsionn
Listas ge yzoatios + Pueds inrodun! o1 nomive s seta Pueda 3¢ Uil g 3 e Ginde ) los datos da MARC sugendas!
Clubes de usuaior -
impartar al deposan
Comentarie
Importar umanes Sl [ Seecionar awiwes | nventao R 2,02071
Adisns ¥ tecboy prepanar
A0S 00 MOIECO/GITSIR00NeE U8
(=
Croasnt o cutns te wuaos
Famnacenisnonmizacion dn
wmnzanns o lobe
MOSCACH U8 UsUSOE En 0l oucepiaje sibido: 100%
Wogeraciin de stiqueias
Curgs de Irdgins: 02 usuna
Catkiogo

9. Dar Clic en el botdn — Seleccione el archivo a importar, en la parte inferior.
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Elmnacisamonmazacsn 6 .
USUBNDS €1 Y0le "
Midificaeson de usumrios = idw S hiabeion: 1%
Modesacion de eiguetas
Cinga d2 Imdgenes O¢ Usuanos
i Comgmtancs (|

Cataiogo Py ]|
ENnar seme an iote archiva:
Muficaeinn de flarms en lole o 08 o (FRIREIEIS]
ENMIG BgEY0S &N % . AT S
Mogfzacion ou (63503 o1 fota Codicadiade [VTP.3 Breesisrmsrasiv]
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fteme por edad Format: (WRZ v
Exortar dats
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Trmador ve eliguetat Regle 0e
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crapasds cancidencia
Cargar imagen 08 CUDANA O3
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10. Registros subidos exitosamente. No se evidenciar problemas en la importacion.
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I B comaaoiicanen s x | G Comeo SOLANG LOZENG NATH X
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Akoha =
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Listix do meries Subir archivos MARC para importacion
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Cargo de Imagenes de Lowanos
Catglogo

Elminar tems on lote

Modificacién g6 tams on lole

Enin Kl e e

11. Regresar a Herramientas. Dar clic en - Gestion de registros MARC para importacion.
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El Inventario quedo subido satisfactoriamente. La migracion fue exitosa.

12. Dar clic en el nombre del inventario.
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13. Cambiar la opcion Predeterminado por Libros. Para finalizar el proceso de migracion, dar clic en el
boton- Importar este lote en el Catalogo.
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1 Diccionano enciciopédico Plaza & Jande. (8401607223) (o UsVHS concianca
2| Gran evcicopeda de Colomba Mel Jeroe OMandd, 2hiadalos concdsnca
3 Endciopedia oriciica Jackson Jacksen WM | Brantia g carga rapia condganca
& Enoclopedi 09 s oences Hasdan, Cainerne, (06313 Seriadas conclgancia
§  Cioncia visudl. (S3308000X) (Propacade Ninguna comeioncia
8 Literatura atvemundes. Preparado | Ninguna concidencia
7 Owne. cobrtame / (2470172401) Preparade  Nnguna comddencla
§  Vanans azil COGCOPOd 3 INSNN) / MO Sanchox. Fiss Argentng, (8450550317) | Proparade  NAguna comadancia
9 Mienlo enciclopedia fematics cel estudiante (95051555701 | Preparado Nimguna concidancia
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13 Nueva historia de Colombia / Jasemido Urioe, Jaime, [250514612X) Preparado Ninguna concidancia
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19 Literatura fantestica / Borges, Jorge Lus, (6485875326) | Pmulm' Ninguna comcidancia
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14. Seleccionar alguno de los registros importados, para comprobar que haya quedado bien.
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15. Se puede evidenciar, que el registro quedo con todas sus etiquetas y respectivos indicadores

Elarcoy la lira : Paz,Octavio, (9589083981)
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BUSQUEDA

1. Regresar a inicio. En la barra buscadora, opcién -Buscar en Catalogo, escribir el titulo del libro o

palabra clave para su busqueda. Aqui por ejemplo se esta buscando — enciclopedias.

) St D) Seasn G 2n2y x| @R Comeo SCLANOLOZANONAT: x [ inracet de ohu x  + o = 8 x
€ 5 O A Nossseguo | 192.168.56.101:8000/cg-in/koha/mainpage.o! A OO NS
P aplcacines () Normesdpe Thad [1 Biwoiogs 0 camtash 0] Lentwedocts I Proet B Arhial Tmieciogy [ Meramenae 1 Metadkts - Otroxmwcatiores | [ Lnta dpleetias
Clrowckn  Usos  Dusca - w Carilt Mis - it | Diliboteca Continl - Ayusa
R —
akoha [enciciopzaia 1 ) (G
Frbsamo  Cmouotn Amovar  Buce mscos | Buscaron of catéiogo

e

o=, Circulacion ‘ Catalogacion

é Usuarios @ Publicaciones periodicas

q Basqueda avanzada

li Listas

@ Autoridades

2. Aqui ya se puede visualizar las diferentes enciclopedias que fueron importadas.
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Akoha

Subir portadas de los libros

1. Iralaopcion cargar imagen de cubierta local

\nico | Hamamentas

Usuarios y circulaclén Cardlogo Herramientas adicionales
Listas 32 usuanos Elfmmar tams &n 016 Calencano
ACEIISITar IR2s 08 LRAroS. Elminar ‘fems en lotes
Clutes de usuarios Modificackdn de ltems en low Pufies C SV
Agrunistal clubes de LsuaIos. Modiicar ilems ex un lote Acmirista periles CSV pam expestadion
Comentarios Elknmar registros en fote Wisor del log
Modesar comentaios oe usancs Chny un ke de ¥ Retsar iegistos det sisiema
Importar usuarios Modificacion de registros en lote Noticias
Impartar colss de usvaro Modficar un Jobs e regiaros (bidkegeificos © autoridades) Excriba nevedaces para of OPAC y o mtranet
Avsos y racibos Modificacicnes sutomaticas de items por edad Planmhcador de tareas
Detnz Prpresas y par el e Dt 2g1M DA MOGACH lems por dad TSI OQIANGAIE DD $4¢ EBCUIAES
Ar808 dé retraso Isparadores o8 #stado Bxporntar satos EONe frases para fa luncionalidad FDD (Frase ol Dia)
Establecer 3Um0s Oe FTATOGEPATACOTES I8 #SEaTo para lhers atrasados ESpOriar regStios BIIOQIAICOT, eNISINCIT Y IEbrades Eoficr de ¥ases para 13 casactenstea Frase-cel D et OPAC
Crendor de cames de (rsuarios Inventanio Subir
Crear careés de usawos para maves PRealzar un pventans de va catéiao Sube osaiuer 150 de I, sdmImistar aichiees
Elimanecidnianonimuzecicn de usuastos en fole Crendor de etiquetas Archivos de acceso
Limwnscin e lole O ssuarics e skl de Ciculacin de Lsuaios Crew ehaustss ¢ CiAlges Ut AICHIDS g8 300es0 ARMACENICES en o Serdont 1 Come achives de kg 0
Wodificacion de usuanos cn (ol Creador @pico de ehiqueios en columnos Informes
Modfisx usasics on loke Inkreduzcs un codiga de bamas pars gererar un markets pora imarme. Se aizars
Etiquetas 0 imprescens ce eliquelas Cedicicas
Moferar tqueas de LBuaD Coleccionss rolntvas
Carga g2 Imagenes de uSUINcs Adorishm cdeccionss (olias
Cagar magenes de Esuancs en icle o una 2 la e Pantilias d2 modificaciin MARC

Aemrast  pRastiae pacd mOSCH ragitros MARC durante [ wmpontac<n
Subir ciuvos MARC pars importacson

Sote mgisios MARC i cepésto
Gustin ge ragisios MARC pata Importacion

OIS 3 G SUS SR [I83Ia00S. INCUSeR00 COTEIRtar | ety

Cargar imagen do cubserta local l
H gar miges | onw

2. Dar clic en el botdn seleccionar archivo. Alli se puede subir una sola imagen, o también un
documento .zip con varias imagenes de portadas.

- — — — — - —
) SOMYAADLESASH.GH0 2021 X | G Conro: SOLANG LOZANO NATE X [§ ¥obe - Heramertns s Cagari X © - a9 X
€ 5 C A Noessagure | 192.16856.101:5080/cgl-brvkenartooisAipload-cover-imagepl 2 v 3 DO00C»SH
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Présunsy  Deecluobe  Renovar | Buscaren el catdlogo

Akoha ~— ier |

(o g s
P Cargar imagen de cubierta local

Uswarios y circulacion o Deinccione Ln Sichive imegen 6 IIT pata cargar La henaments Scackstd lomatos de mégenss GIF JPEG. FNG. ¥ XPM
Listan da usismnos
Cautes de usudnuy Caifges imiguans
Comenanos Seleccione o oo achian | Ningin
Imoorar esuanos " Rsceense &
A¥E05  (6b0S

. AE0E 48 rlrARYECPIradIes 00 ———

e2iane o

Crmadar e carnes 02 usaN0s

Elmracn a0z aoon &
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NOBHZACON 06 URANDS &1 4ake
NoSsrICon o6 tgusta
Carga 8 (magenss o usios

3. Seleccionar la portada a subir. Los formatos de imagen aceptados son: GIF, JPEG, PNG, y XPM
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Es bueno nombrar las portadas de cada libro con su respectivo N° ISBN, para facilitar su
blsqueda.

4. Dar clic en subir archivo

WA EohesHeramientass Caisar im. % [l ¥oka | Herramientas s Adriniste. 2 | () Cisco Webes Mestings - Repley - % | + [~} = a x
“ C A Noesseguro | 192.168.56.101:8080/col-bin/keha/tols fupload -cover-image.pl A # T O O0O@N W
3 Aplicaciones Maormas Aga 7 ed Bibliotecologiz class tools Literature- Books Project Archival Terminglogy Heramisntas Metsdatz » Ctros marcadores | [ Listade lectur

Ciretlaciin Uszuarios Buscar - ® Camito Mis - admin | Biblomontafa Soratama - Ayuda

lave pard |s DiaqundE

Pristama Davoluckin  Renovar | Buscaren el catdlogo |

Inicio - Herramizntas » Cangar imdgenss de cubeetas iocales

Hemmiented Cargar imagen de cubierta local

« Ssleccions wn srchive imagen o ZIF para caroar. La hemarmienta sceplars formates de imagenes GIF, JPEG, PNG, y XFM

Cargar imagenes

Seleccione 8l [Eoe——e )
ity | ussewonar arcnive | S5ES0S39E1 jog

Feguenan

Catilogn

5. Escoger el tipo de archivo. Si de un documento comprimido, seleccionar archivo.zip. Si se trata de
una imagen individual, escoger la opcion — Archivos imagen.

el Cargar imagen de cubierta local

Usuarios y circulacion » Seleccione w archive magen o ZIP pars cargar. La hermamienis aceptars formatos ds imagenes GIF, JFEG, PNG, y XPY

Cargar imagenes

Seleccione ef < :
archivo a subin = B
Reguendo
Suair archivo
Parcentaje subido: 100%
Carga de magenss de usuanos =
5 Tipo de archivo
Catalogo
\_archivo ZIP

Eliminar ftzms en late

de flems en lofz {8 Archivo magen
Efimi nisros en iode S
El fna[[ﬁsl seninie Ingrese bibi S
Modificzcion de registros en lote

e Opciones

— Reemplazar
Inventzri cuiertas
Craador dz efigueizs exisienies
Creador rapido de efiguetas =n

columnas

Colecciones rotativas Fronsx imigeres

Administrar piantilias de

6. En la opcion — ingrese biblionumber de cubierta, que corresponde al nUmero de registro. Para saber
el N° de registro, ir a Inicio » Herramientas » Gestién de registros MARC para importaciény Dar clic en

el inventario.



Akoha

Mostranda 21 a 40 de 42 Mustrarenhsdas|g,mmm 1_:;Frevin| 1 | 2|3| Siguiente ) | Ultimo 5;|

# o Citacion + Estado ¢+ Tipo de coincidencia + Detalles de coincidencia Registro ¢
21 | Cartaza Genica Ath iou - Artaud, Antonin, {207026775X) Importado | Ninguna coincidencia 22
22 | La definicion del arte / Eco, Umberto, (3427000693) Importado | Ninguna coincidencia 23
S T e S e S R ST e e T o
24 | Siervo sin tierra f Caballere Calderdn, Eduardo, (952300152X) Impertado | Minguna ceincidencia 25
26 | Elegia - Florez Suérez, Luis Bernardo, (9589624642) Importado | Ninguna coincidencia 27
27 | Santander y la opinion angloamericana: (9586430154) Importado | Ninguna coincidencia 28
28 | Los cuatro conceptos fund: tales del psicoandlisis: Lacan, Jacgues, (8421120174) | Importado | Ninguna coincidencia 29
29 | Talleyrand - Orieaux, Jean, Importado | Ninguna ceincidencia 30
30 | Panorama de la literatura del sigloXX / Rousseaux, André, (3430634301) Importado | Ninguna ceincidencia k3
31 | Ortodoxia / Chesterton, G.K., (9681626419) Importado | Ninguna ceincidencia 32
32 | Laidea del progreso / Bury, John, (8420613231) Importado | Ninguna ceincidencia 33
33 | Ensayo sobre la obra de Herbert Marcuse / Schoolman, Morton, Importado | Ninguna coincidencia 34
34 | Rousseauy la conciencia modena / Mondolfo, Rodolfo, (0729406857) Importado | Ninguna coincidencia 35
35 | Relatos itali del siglo XX / Bonino, Guido Davico, (542061498X) Importado | Ninguna ceincidencia 36
36 | Popart / Osterwold, Tilman, (3822806676) Importado | Ninguna ceincidencia 37
37 | Vida de Galileo Galilei/ Banfi, Antonio, Importado | Ninguna ceincidencia 38
38 | El origen de la tragedia - Nietzche, Federico, Importado | Ninguna coincidencia 39
39 | Elyodivido : Laing, R.D. (8437500222) Importado | Ninguna coincidencia 40
40 | El perfume o el mi . Corbin, Alain (9881627547) Importado | Ninguna coincidencia 41
|Mnsh'u'a1|mdas ) Primero wm|l|z|3|5iwiem-y Uttimo :l,r|

Ejemplo: El biblionumber del libro: Siervo sin tierra/ Caballero Calderén, Eduardo, es el nimero de
registro que se le dio al ser importado a Koha. Como se aprecia en la imagen es el n°25.

7. Ingresar numero de Biblionumber una vez se ha verificado.

Luego dar clic en el botdén Procesar iméagenes.

e — — — — — — - —
Cargar Imagen de cubierta local
» Seleccione un archive imagen o ZIP para cargar. La b i tara f tos da mdg GIF. JPEG. PNG, y XPM

 Cargar imagenas

Seleccione ¢l 7=
ArChivo @ subin:

Subir archiva |

Porcentaje subido: 100%

- Tipo de archivo -
(i archive ZIP
@ Archivo imagen

Ingrese Dibicnumber de cublerta: | 25
| Opciones |

Reemplazar
axistentes

Frocesar imagensas

8. Dar clic en — Ver registro final



0 ko ha |Inglese clave para Ia bi | -

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar en el catdlogo

Inicio » Herramientas » Cargar imagen de cubieria local » Cargar resultados

- Herramientas
Usuarios y circulacion
Listas de usuarios
+ Clubes de usuarios

- Comentarios
Importar usuarios
- Avisos y recibos

Cargar imagen de cubierta local
Resuliados de carga f\e” .

« 1imagenes enco
= \erregistro final
= \olver .

« Seleccione un archivo imagen o ZIP para’cargar. La herramienta aceptara formatos de imagenes GIF, JPEG, PNG, y XPM

- Avizos de retrazo/disparadores de Cargar imdgenes
estado
Creador de camés de usuarios seleccione el jonar archive | Mingin archive seleccionado

archivo a subir:

- Eliminacién/anonimizacion de uerido

usuarios en lote

- Modificacion de usuarios en lote
Moderacion de etiguetas

. Carga de imagenes de usuarios

Catalogo
Eliminar items en lote

. Mndifirarifin de iteme an Inta

9. Ya puede visualizarse la portada del libro

i s Ceflige » Debeles pars Siene s fisrs

MNormal
MARC
ISBD0
itams
Hasarvas (0}
| Historial e préstamos

| Regisiro d= modificacionss

+ Hugwo = | # Editar = |.J.Guamarv It Agiegara = || = Impiimir

Sigrve sin terra | Eduardo Cabaliero Calderdn.

Por: Cabailern Colderdn, Eduardn, 1990-1993 [autor],

Colabgradories): Bollo, Myriam ; Stelia Prieto [Directon editorial, diapramadoral.
Tipa de materiat [ Ligr=

Ednor Savalk e Boguid 00 Sanamsresna Sdoial 1054

Cdiigin: S=gunas socién

Descripicn. 218 cdgnas.

Tipa o scrswnida;
ISEN: SHEI0A 15
Tenais): LESr St colommana | Novea Caiombana — Sigha o5
Clay&cacon COD- LEAT

Uit pravia MARE. Mostrar

o ds made: Mo mediace Tpo ds patacen Valimen

Existencias {0 Descripcianes Detales de adquisicidn Imagenes {1}

Hegs dic en una Imapen pare verla en & isos de imdgenses




PROCESO DE CATALOGACION DE UN
MATERIAL BIBLIOGRAFICO

1. Ingresar a Koha-- Ir al médulo Catalogacion.

Pristamo | Devaluclln  Renovar  Busear usisrss  Sueesrsn sl esdige

- Circulacion | ‘cataioqacjén

é Usuarios Publicaciones periodicas

()\ Busgueda avanzada mm Adguisiciones
==

ri Listas G Informes

a Autoridades / Herramientas

# Administracidn de Koha

’ Acerca de Koha

2. Dar clic a Nuevo recurso. Elegir la opcion libros.

Lirzula: Ussaros  Hussar | = % Carie Mas = medrvalsz | E

| Blsguota om oata0PasIn | Fuwsms Dwimbcdn  Fancver  Buasarsn s

3. Iniciar la catalogacién desde la etiqueta 000 hasta la 942, como se explica a continuacion.

Seccion 0

000 — Cabecera (etiquetas 00, 005, 007, 008, 020, 040, 041, 043 Y 082)

B Guardar | = Q Busqueda 239 50/5RU £# Preferencias = Cancelar

0 1 2 3 4 5 6 [ 8 9

000 001 005 006 007 008 020 040 041 043 050 082

Seccion 0

000 7.CABECERA ==
a 00 campo de control de longitud fijz 00974nam a22003131a 4500




Hacer clic en el icono que indica la flecha, para editar la etiqueta 00 — campo de longitud fija

Completar los subcampos:

5- Estado de registro: n- Nuevo

6- Tipo de registro: a- Material textual

7- Nivel Bibliografico: m- monografia

8- Tipo de control : Sin tipo especifico

17- Nivel de codificacion: Nivel completo

18- Forma de catalogacion descriptiva: i-ISBD con puntuacion

19- Nivel de registro de recursos mﬂ@as: No especificado o no aplicable

[+ Koha » Catalogacién » 000- Constructor de |a cabecera - Google Chrome — O s
A No es seguro | 192.168.56.101:8080/cgi-bin/koha/cataloguing/plugin_launcher.pl?plugin_name=marc21_leader.pl&index=tag_000_subfield 00_871.. &

000 - Cabecera

0-4 Longitud del registro {autorellenado)

5- Estado del registro [n- Mueve e
8- Tipo da registro 3- Material textus v

7- Nivel bibliografico m- Monografia/item e

8- Tipo de control

2- Esquema de codficacidn de caracteres | a- UCS/Unicade (aute-llenado)

10-18 indicador'subcampositamarfio {autorellenado)

17- Mivel de codificacién Mivel completo el
18 - Forma de I ién descriptiva [i- 1ISBD con puntuacidn |

18 - Mivel de registro de recursos miltiples | [Mo especificado o no splicable W

20-24 entrada de mapa y longitudes {autorellenado)

Cancelar

Subcapos 0-4, 9, 10-16 y 20-24 son te autorrellenado.

005

005 7 - FECHAY HORA DE LA ULTIMA TRANSACCION ==

- 00 campa ds contro »  Regquerdo

La etiqueta 005, solo hay que dar clic en el espacio blanco y esta se crea de automatica. Sefiala la hora y
fecha en que se ha realizado la catalogacion.

007

15| Koha > Catalogacion » constructor del 007 - Google Chrome

A No esseguro | 192.168.56.101:8080/cgi-bin/koha/cataloguing/plugin_launcher.pl?plugin_name=marc21_field_

007 Campo fijo de descripcion fisica--Informacidn general

Tipo de material: | Texto |

00 Categoria de materia t- Texto

01 Designacidn especifica del material | [a- Caracteres normales W

Czneelar




007 7 - CAMPO FIJO DE DESCRIPCION FISICA-INFORMACION GENERAL &= =

- 00 campo de control de longitud fija ta

=

008

Hacer clic en el icono que indica la flecha, para editar la etiqueta

008 7- DATOS DE LONGITUD FIJA-INFORMACION GENERAL =
. 00 campe de contral de longitud fijz 21051259999 xx 000 0und d . Requerido

ﬂ Koha » Catalogacién = constructor del 008 - Google Chrome — O *
A No es seguro | 192.168.56.101:8080/cgi-bin/koha/cataloguing/plugin_launcher.pl?plugin_name=marc21 _field 008.pl&index=tag 008 subfield 00 2... Q
008 Elementos de longitud fija--Caracteristicas de material adicional--Informacion General

ztj0 s 1250888 ME ofo|o| (0| (u[n|d| |d
"21051259999 xx 000 0 und d"

[ Guardar % Cancelar
Tipo de material
00-05 - Fecha ingresada en el archivo 210512
08 - Tipo de fecha/Estado de publicacion s - Fecha conccida/probable sencilla e

07-10 - Fecha 1

11-14 -Facha 2

15-17 - Codigo alfabético de dos o tres caracteres que indica el lugar de publicacidn, produccidn, o ejecucidn. Lista de cdigos MARC de

wnd
paizes

12 - llustraciones - cadigo 1 [# - Sin ilustraciones b
18 - llustraciones - cédigo 2 [# - Sin ilustraciones b
20 - llustraciones - cadigo 3 [# - Sin ilustraciones ]
21 - llustraciones - cidigo 4 [# - Sin ilustraciones w |
22 - Audiencia objeto # - Desconocido o no especificado e
23 - Forma de item & - Minguno de los siguientas v
24 - Naturaleza de los contenidos - codigo 1 & - Maturaleza de los contenidos no especificada e
25 - Naturaleza de los contenidos - codige 2 & - Maturaleza de los contenidos no especificada e
28 - Naturaleza de los contenidos - cadige 3 & - Maturalezs de los contenidos no especificada W
27 - Naturaleza de los contenidos - codige 4 # - Maturaleza de los contenidos no especificada e
28 - Publicacidn gubernamental # - No es una publicacién gubernamental e
28 - Publicacidn de conferencia 0 - Mo es una publicacion de conferencia e
30 - Festschrift 0 - No es un homenaje (Festschrift) |
21 - indice 0 - Sin indice v
32 - Indefinido # - Contiene un caracter vacio (#) o uno de relleno (). |
23 - Forma literaria 0 - Mo es ficcion (sin especificar) |
24 - Biografia & - Mo contiene material biografico e
35-37 - Idiorma Lista de cédigos MARC de ldiomas.

28 - Registro modificado [# - No modificada v
38 - Fuente de catalogacidn [a-otro |

Completar los subcampos, de acuerdo con el contenido o informacién que se tenga del libro que se esta
catalogando.

Tipo de material: BKS-libros
Subcampo 00-005: Es automatica

Subcampo 06- Tipo de fecha/Estado de publicacion: Por lo general se escoge: s- Fecha conocida/probable
sencilla. Si el libro presenta fecha de publicacion y copyright se escoge t-.

Hay mas opciones como se ve en la imagen de abajo.
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[ Guardar *® Cancelar

Tipe de material

00-05 - Fecha ingresada en el archivo

06 - Tipe de fecha/Estade de publicacion cha conocida/probable sencilla

-

cha no provista; fechas A.C. vinculada
¢ - Recurso continue actualmente publicado
4 - Recurso continua que no se publica mas
& - Fecha detallada

i - Fechas inclusives de la colaccidn

k - Rango de afios general de |3 coleccidn
adigo 1 m - Fechas miiliples

n - Fechas desconocidas

07-10 - Fecha 1
11-14 - Fecha 2

15-17 - Codige alfabético de dos o tres caracteres que indica el lugar de publicacidn, produccion, o ejecucion. Lista de codigos MARC
de palzes

18 - llustraciones

18 - llustraciones

20 - llustraciones cha cuestionable

p

q-Fi
21 - llustracionas - codigo 4 - F
o -echa conocida/probable sencilla
22 - Audiencia objeto

23 - Forma de item

24 - Naturaleza de los contenidos - cdigo 1 | - Mo = utiliza

- Fecha de disiribucién/estreno/edicion y de sesién de produccionigrabacion cuando difiers
2 de reimprasidnireemision y fecha original

t- Fecha de publicacion y fecha de copyright
u - Recurso continuo de estade desconocido

30 - Festschrift

31 - indice

25 - Maturaleza de los contenidos - cadigo 2 # - Maturaleza de los contenidos no especificada el .
28 - Maturaleza de los contenidos - cadigo 3 # - Maturaleza de los contenidos no especificada el
27 - Maturaleza de los contenidos - codigo 4 # - Maturaleza de los contenidos no especificada el
28 - Publicacion gubernamental # - Mo es una publicacion gubernamental o
20 - Publicacion de conferencia 0 - Mo es una publicacién de conferencia o
0 - Mo es un homenaje (Festschrift) |
— _ . o ﬂndice _ bl E—
. Koha - Catalogacién » constructor del 008 - Google Chrome - O x

A MNoes segur0| 192.168.56.101:8080/cgi-bin/koha/cataloguing/plugin_launcher.pl?plugin_name=marc21_field_008.pl&index=tag_008_subfield_00_1... &
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"21051281967 sp 000 0 spad”

[E Guardar *® Cancelar
Tipo de material [BKS - Libros |
00-05 - Fecha ingresada en el archivo
06 - Tipo de fecha/Estado de publicacidn |5 - Fecha conocida/probable sencilla e

07-10 - Fecha 1
11-14 - Fecha 2

15-17 - Cadige alfabético de dos o tres caracteres que indica el lugar de publicacidn, produccion, o ejecucion. Lista de codigos MARC
de palses

07-10 Se agrega la primera fecha de publicacion. En caso de tener fecha de copyright, colocar en el

subcampo 11-14.

En el subcampo 15-17 se coloca el cédigo MARC del pais donde se publicé el libro. Para ver los cédigos

dirijase a: https://www.loc.gov/marc/countries/countries code.html

18 - llustraciones - codigo 1 [£-Sini |
18 - lustracionas - codigo 2 | & - Sin ilustraciones |
20 - llustraciones - codigo 2 [# - Sin ilustraciones |
21 - lNustraciones - codigo 4 [# - Sin ilustraciones |
22 - Audiencia objeto e - Adulto v

23 - Forma de item

r - Reproduccion impresa normal |

24 - Naturaleza de los contenidos - codige 1

# - Naturaleza de los contenidos no especificada W

25 - MNaturaleza de los contenides - codigo 2

| # - Naturaleza de los contenidos no especificada |

26 - Naturaleza de los contenides - codigo 3
27 - Maturaleza de los contenidos - codigo 4
28 - Publicacion gubernamental

28 - Publicacion de conferencia

30 - Festschrift

31 - indice

32 - Indefinido

33 - Forma literaria

34 - Biografia

35-27 - Idioma Lista de cddigos MARC de idiomas
38 - Registro modificado

28 - Fuente de catalogacidn

# - Maturaleza de los contenidos no especificada e
# - Naturaleza de los contenidos no especificada w
# - Mo es una publicacion gubermamental il

0 - Mo es una publicacidn de conferencia |
0 - Mo es un homenaje (Festschrift) |
[ - Sin indice |
| # - Contiene un caracter vacio (#) o une de relleno {)). |
0 - Mo s ficeidn (sin especificar) |
|# - Mo contiene material biografico W |
[ # - No medificado |
[d-0Ctro |



https://www.loc.gov/marc/countries/countries_code.html

Los subcampos del 18-21, son para detallar si el libro cuenta con ilustraciones, imagenes, mapas, 0
fotografias. Si el recurso no cuenta con ninguno de estos, se selecciona # -Sin llustraciones.

Subcampo 22-Audiencia Objeto. Aqui se especifica a que publico va dirigido el recurso: especializado, adulto,

juvenil, infantil u otro.

Subcampo 23- Forma de item. Si se trata de un libro en fisico(papel), seleccionar r-Reproduccién impresa

normal. Sise esta catalogando un libro que se encuentra en linea (internet), seleccionar

0-En linea

Si el libro que se esta catalogando es producto de una publicacion gubernamental, determinarlo en el
subcampo 28. Si el recurso hace parte una conferencia, especificarlo en el subcampo 29.

En el subcampo 31, se puede aclarar si el libro cuenta con un indice.

En el subcampo 33- Forma literaria: Se especifica el género literario es una novela, un ensayo, u otro. Para el
ejemplo en el que estamos catalogando una biografia, se puede dejar como 0- No es ficcion (Sin especificar)

Subcampo 34- Biografia: Si es libro es una biografia o autobiografia, se debe especificar que contiene

material biogréfico.

Subcampo 35-37 Idioma: se coloca el cédigo MARC, del pais desde el cual se esta haciendo la publicacién.

Si es en Colombia, el idioma oficial es el espafiol- cédigo spa. Para ver el cédigo de otros paises, dirijase a:
https://www.loc.gov/marc/languages/language code.html

Subcampos 38 y 39 se dejan tal y como estan.

020

020 |:||:| NUMERO INTERNAGIONAL ESTANDAR DEL LIBRO =

En la etiqueta 020, se coloca el ISBN (Numero Internacional Estandar del libro

Mumero Intemnacional Estindar del
Lioro

®

[47871544

040

040 ‘|:||:|‘

a D

En esta etiqueta, se debe colocar el codigo de la biblioteca, es cual es asignado por la Library of Congress
(LOCQ), el lenguaje de catalogacién y las normas de descripcién usadas: para este caso las RDA; El orden de
los subcampos debe ser: a, b, e, ¢, d. Tal y como se ve en la imagen.

Cenire/agencia transcriptor

Centra/agencia modificador

041

041 |:||:| CODIGO DE LENGUA

« h Codige de lengua original

B Codige de lengua del sumario o
rasumen

%

Fegussido


https://www.loc.gov/marc/languages/language_code.html

Para esta etiqueta, se coloca en el subcampo a- Cédigo de lengua del texto el idioma en el que se
encuentra publicado el libro, y en el subcampo h-Cédigo de lengua original, el idioma de origen del recurso.

Estos subcampos se deben completar con el cédigo de idiomas asignado por MARC para cada lengua. Para
consultarlos dirigirse a: https://www.loc.gov/marc/languages/language code.html

043

043 [ || |-cODIGO DE AREA GEOGRAFICA =

a Codigo de Zrea geografica

=

s 0 Nidmera de control d
autoridad o ndmero

]

Aqui se indica en el subcampo a- Cédigo de area geografica. Este cédigo indica que el contenido de un libro
hace referencia a una ubicacion geografica. Si por ejemplo el libro trata el tema de la revolucion francesa, es
evidente que la narracién hace parte de lo que ocurre en una ubicacién exacta, para este caso Francia.

Para consultar el codigo que debe colocarse en el subcampo a-, dirijase a:
https://www.loc.gov/marc/geoareas/gacs code.html

082

082 7[0 |[4 |- NUMERQ DE LA GLASIFICACION DECIMAL DEWEY &

a a Numero de clasificacion | 02621
. b Mumera de documenta/item B215v

- 2 Nimero de edicién |

Subcampo a- Numero de clasificacion: Aqui se coloca el nimero de Clasificacion Decimal Dewey (CDD)

para colocar dicho nimero, se debe hacer un analisis del contenido del libro para saber en qué area tematica
puede clasificarse.

Subcampo b- Niumero de documento, se coloca la clave de autor. El un cédigo que se compone de la

inicial en mayuscula del apellido del autor principal de la obra, 3 digitos y termina con la letra inicial del titulo
del libro (no se tiene en cuenta los articulos).

Seccién 1

Seccion 1

100 |:||:| ENTRADA PRINCIPAL-NOMERE DE PERSONA o

Mombre de persona

| Banfi, Anfonio,

& d Fechss asocizdas al nombre | 1E86-1057,

& B Termino indicative de

- i | autor
funcign/relacion

. 0 3 (RLIN) |

Aqui se coloca el nombre del autor principal del libro, para facilitar su recuperacién. El subcampo a-Nombre
de la persona debe ir apellido, nombre, (Se debe usar la puntuacion ISBN, tal y como aparece en la imagen)


https://www.loc.gov/marc/languages/language_code.html
https://www.loc.gov/marc/geoareas/gacs_code.html

En el subcampo d- Fechas asociadas al nombre, se coloca fecha de nacimiento, guion y seguida fecha de
muerte. Como se ve en la imagen. Si el autor no ha fallecido solo se coloca la fecha de nacimiento, el guion,
espacio y se termina con una coma.

En el subcampo e-Término indicativo de funcion/relacién. Se indica que la funcién es la de: autor.
Seccion 2

245

245 21 |[0_|- MENGION DE TITULD

Titula

[ vida de Galileo Galilsi /

a b Resto del titulo 1] ]!
P Mencién de respensabifidad, etc |F-.r'tc:'1 o Banfi. ||

- h Madio |

En el subcampo a- Titulo: Se coloca como el titulo del libro. Si éste conta de un subtitulo debe ir en el
subcampo b (en mindscula), terminado con /.

En el subcampo c- Mencién de responsabilidad, debe ir nombre- apellido del autor principal de la obra.

264

|a‘-\la'123 Editorial, | C@
[ 1e87. | =

En la 264, se menciona en el subcampo a- el pais donde se realiza la publicacion de la obra. En el
subcampo b- Se menciona el nombre de la editorial. En el subcampo c- se indica la fecha de publicacién del
libro. Si tiene mas de una fecha. Se puede duplicar este subcampo, dando clic como sefiala la flecha.

Seccion 3

300 2] ][ |-DESCRIPCIONFISICA = =

Extension

| 200 paginas ;

a ¢ Dimensiones | 12 cm

|
|
s B Oiras caracteristicas fizicas | |
|

2 W aterizl scompatanta/ansjo |




En el subcampo a- Extensidn, se coloca el nimero de paginas que tiene el libro. Si se trata de un recurso
gue contiene varios volimenes, como una enciclopedia, se menciona cuantos tomos tiene. El subcampo c-
dimensiones se menciona el tamafio del libro. Se coloca solo su altura en cm.

336 *[_|[_|-TIPODE CONTENIDD = =

Teérmino de tipz de do

| Texto

a b Cadigo de tipo de contenido | i

- 2 Fuente | rdacontent
337 »[_|J[_]-TIPODEMEDIO & =

a 3 Nembre/término del tipo de medio | No mediado
= b Cddigo del tipo de medio | -

a 2 Fuents | rdamedia

338 7[_|[_]-TPODE SOFORTE & =

. 3 MNombraitérmino del tipo de soporte | \olumen
= b Codigo del tipo de soporte | ne
s 2 Fuente

| rdacarrier

Siempre y cuando se esté catalogando un libro impreso, el subcampo 336, 337 y 338 deben quedar tal y
como aparece en la imagen. En las etiquetas 337 y 338, la informacion si puede variar en los subcampos a 'y
b, en casos donde el libro o recurso no se tiene en fisico, sino que debe ser consultado en linea (Internet).

Para estos casos en los subcampos quedarian de la siguiente manera:

337
a- Computador
b- ¢
338
a- Enlinea
b- cr
Seccion 4

(=

490 2[ ][ ]-wENCIGN DE SERIE
o« 8 = = =Ens |E Libre de Bolsillo. Seccién Humanidades ;

a v Designacion de v

[20

En esta etiqueta se coloca en el subcampo a-Mencién de serie el nombre de la coleccién a la que
pertenece el libro que se esta catalogando, en caso de que pertenezca a alguna. Y en el subcampo V-
Designacién de volumen o secuencia, se coloca el n° que tiene ese libro en la coleccion.

Seccién 5



505 2[ ][ |-MNOTADE CONTENIDO CON FORMATD & o

- 3 MNota de contenide con formato

Esta etiqueta sirve para hacer notas sobre el contenido del libro. Se pueden detallar los temas que tiene cada
capitulo del libro. En el caso de las enciclopedias, se peude mencionar que tmea trata cada tomo o voliumen
de ésta.

520 7[ ][ ]-sumario.ETC. =

Sumario, stc.

Se puede colocar un breve resumen de la sinopsis o descripcion del libro. Si la informacién se toma de
alguan pagina citarla al final entre parentesis (tomado de: direccion web)

— — — . — — —
7 . 50 ERSIO GINAL 5 =
534 = NOTA SOBRE LA VERSION ORIGINAL
& t Mencion de tituls ded original Wita di Galileo Galilei.
P
.z
Seccion 6
650 2[1 |[7 |- PUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA-TERMIND DE MATERIA & =%
a 3 Termino de materia o nombre | Ciensiz |
geogrifico como elemento de
entrada
P Subdivision de forma | Bibliografias | = 5
a 2 Fuentz del encabezamisnto o | ARMARG |
término
a X Subdivision general | | = &
-y Subdivision cronoldgica | | = 5
a z Subdhvision geografica | | B
650 7[1 |[7 |- PUNTO DE ACCESQ ADICIONAL DE MATERIA-TERMIND DE MATERIA & =
— Térrrir_o de materia o nombre | Cientificos |
gecgrifico coma elements de = -
entrada
a v Subdivizién d= forma | Siografizs | B &
a 2 Fuente del encaberamients o | ARMARC |
tErming
a % Subdivision genseral | | B s
sy Subdivisidn cronoldgica | | =5
- Z Subdivision geegrafica | | & 5

Las 650, sirven para colocar los puntos de acceso adicional. Son palabras clave que facilitan la basqueda del
recurso, cuando el usuario lo vaya a consultar en el Opac (catélogo). Para determinar dichos puntos de
acceso, es necesario conocer, aunque sea un poco los temas trata el libro.

Se recomienda usar tesauros, o herramientas como ARMARC (Archivo de Autoridades de Materia en
Formato MARC)

Seccion 7

y Ui



Seccién 7

700 71 |[_]-PUNTO DE ACCESO ADICIONAL-NOMBERE DE PERSONA = o
« 3 Nombre de persona

| Méndez, Alberto, |

- d Fechss ssocizdas al nombre | |

a B Términa indicative de | traductor |
funcién/relacic

Esta etiqueta es similar a la 100, solo que, en lugar de colocar el autor principal de la obra, se colocan los
autores o personas secundarias implicadas en la misma. Aqui se puede colocar a los traductores,
ilustradores, editores y demas personas que hayan tenido una funcién importante en la publicacién y creacion
del recurso.

Si se tienen varios puntos de acceso adicional, se puede duplicar la etiqueta, en el icono que sefiala la fecha.

Seccién 9

942 2| |- ELEMENTOS DE PUNTO DE ACCESC ADICIONAL (KOHA)
.2 F

uents del sisterna d - - R
Dewey Decimal Classification

. Regquerido
| Libros ® .| equend

a h Parte de Iz signat
cormesponde

n

(Parte de 3sif ::a n}
a k Prefijo de Iz signatura | |
A m Sufijo de la signatura | |

. n Suprimir en OPAC | |

En el subcampo 2, se menciona que el sistema de clasificacion es el CDD (Clasificacion Decimal Dewey) o
en inglés como aparece en la imagen.

El subcampo c, hace referencia a que la catalogacion se le estéd haciendo a un libro.

Notas: Al catalogar un libro, es importante completar en primer lugar, las etiquetas obligatorias:
000, 005, 008, 040, 245y 942. Una vez se tengan catalogadas estan etiquetas principales, ya es posible
guardar el registro. Antes no.

Edicion Vida de Galileo Galilei / Antonio Banfi. (NU

B Guardar | - Q) Bisqueda Z28 50SRU £ Preferencias - Canecalz

0 1 2

Una vez se han completado las etiquetas desde la 000 hasta la 942, se da guardar, y ya es posible
consultar el recurso completo en el catalogo.



Akoha

- = - | -
Circulacion Usuarios Buscar | = ¥ Carrito Mis =

|ngress patabras clave para 1z bisgueda
Akoha | | e

Préstamo  Dewvolucion  Renovar | Busear en el catalogo |

Ineziz y Catdlogo » Detalies para Vids de Galifes Gallei /

+ Musvo = || # Editar~ || & Gugrdar - || Agregara = || = Imprimir

Normal
- Vida de Galileo Galilei / Antonio Banfi,
MARC Por: Banfi, Antonio, 1886-1357 [autor].
Colaborader{es): Méndez, Alberte [traductor].
ISED Tioo de matenal I Léwo
EBaries El Libro de Betsillo. S=coion Hemanidades - 80
I't&ms Editor Ma-:rsd:Nia:rlzalEdrbonal. 1067
Edician: Primems adicion
Descripcign: 289 pagmas ; 18cm.
Reservas (0]

Tipo de contenido: Texto Tipo de medio: No mediado Tips de portador: Volurmen
1SBN; 47871544

Temais): Cienciz - Biliegrafias | Cientifices - Biografias | Astroromaos
Clasificacion COD: #2521

Registro de modificaciones \ieza previa MARC: Mostrar

Historial de préstamos

Ezistencias {0 Descripoionas Cetalies de adguisicion Imagenes (0}

Solo queda adicionar la imagen de portada. Otra manera de agregarla, ademas de la mencionada con
anterioridad, es la siguiente:

Circulasin  Usuarioe  Busear | » 8 Caniin  Misw adiriies |

Akoha — E= |

Prestamo  Devolucion . Rengwas | Busoar an ¢l catdloge

frize s Gatdlage + Oetalies para Vida e Gables Calier !

P . | e | Lcurmare || doregarse || Simprme

Normal
e ——— Vida de Galile  =oitar ragisirs
MARC Paor: Bandi, An|
Coiataradorie
\SED Tt s Paamarial l
Senes E1Lb da
N Edror Madid A3
Edicon: Frmea
Fizsarvas () ?::?;;:o Soitar same nuave {upkasr) Evuma
185N 4TETTEM)]  Roemalazar mgic ol 220 S0ERL

Histonzl de préstamas. &

Regsia de modficacionss st prasia MARY
Edstansaz (7) | | Dessripemnes || Detallasds adgumidtn | | lendgense o)
Toeavia na 58 han ca1gsd0 MEgeEnas Fara aste regise Bbiogriton;

Suow L 2rohivo de magen: | & Su

Se va al boton editar. Se da clic en la opcion cargar imagen.

Cargar imagen de cubierta local

* Seleccione un archive imagen o ZIP para cargar. La herramienta aceptara formatos de imagenes GIF, JPEG, PNG, y XPM

Cargar imagenes

Seleccione el Mingdn archive seleccionade

archive a subir:
Reguendo

Suhbir archivo



@ ozer

x
* > % + Esteequipo | Imégenes + portadms lbros v B Buscar en portediss boeon
Orgonzae w  Mueve carpeta =-m @
~
# Avcess ragida i
@ Onelrive
P Ete equpe
$ Descargas 205495176X S42061498K SRS
[2 Decumentoc P
BB tscrkono
& Inigenes
| Album de s camary P - =
Cybertink Clawd 320513251 821120178 8225209008 B2700593 BN 427951098
Imigeses guardades : -
Mieaming | %.P,
| PGD a .
portatasibens
SGTMI BAITEMEES S501500135 952280044 GsEsI0154 0580003981
! PORTADAS UBROS-MAYORM2)
Pater frica i
Seh Lbrary
Unizalie Logo
L4 e 1k 2
By 9530524642 RE419 SBE1E7S7 STHTSRALIE
D Mizice
B Objeton 0
Nombre de archives [ 47571544 <] [fadosiozrciver Z
[ | o

Se selecciona la imagen de portada correspondiente al libro. Luego se da clic subir archivo—clic en

procesar imagenes—<clic en ver registro final.

‘Mkoha —— =

Fréstamo  Devohuclin  Renovar _Buuuenelnaﬁru.u|

Vi Catdtope | Databes pais Ui 35 Gafee G206/

i - # Editar= || & Glsroor- | Agregara - = Impnmr

 Normal
e ————— Wida de Galileo Galili | Antonio Banfi,
MARC Por: Banfi, Antcaic, 1826-1267 fautor].
[ad 8 Albarto

|SED Tis< ce materat [ Lites

- Sares de Soisilo Secodin Huvanicetes | 80
hums Editor. .u_n-n nIEEIESI‘Dr-:’. bl =1
Feservas (0) Crserpeie 208 pagnas; 1o

Tige 0 onen: T
s T4

oo 02 medn b medado Tipo o8 portates oumes

Hisinrin_l de preslaﬂ‘ﬂa Emlegrafias | Cinticas - Bogrfias | Actiinares
31

Registro de i I \ata grevia MARC: Maozmar

Ei A i Defsies o= it Imagenes {1}

Hiaga Sic aruna imagen para vera en el Wsar de imégence




MAS INFORMACION

Si presenta algun inconveniente con alguno de los pasos del presente manual puede comunicarse a
los siguientes correos para resolver las dudas existentes:

1. Nsolano25@unisalle.edu.co
2. Jyaimab0@unisalle.edu.co
3. Julrodriguez25@unisalle.edu.co



mailto:Nsolano25@unisalle.edu.co
mailto:Nsolano25@unisalle.edu.co
mailto:Nsolano25@unisalle.edu.co

